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Krakow, dnia 03.08.2020 roku
ZAPYTANIE OFERTOWE
Przedmiot zamdéwienia:
Sesja zdjeciowa (biznesowa) na terenie Krakowa.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego
Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
ul. Kordylewskiego 11,
31-542 Krakow

2. Tryb udzielania zaméwienia

Postepowanie jest prowadzone na podstawie procedury PR-4.6 proces zamowien publicznych przyjetej
W Malopolskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. z siedzibg w Krakowie” w trybie zapytania ofertowego z

publikacjg na BIP

Postepowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji,
efektywnos$ci, rownego traktowania, jawnoSci i przejrzystosci, a takze przy dotozeniu przez osoby
przeprowadzajace postepowanie wszelkich staran w celu zachowania obiektywizmu oraz bezstronno$ci przy

wyborze Wykonawcy dostaw lub ustug.
3. Opis przedmiotu zamoéwienia

Sesja zdjeciowa (biznesowa) na terenie Krakowa poza siedzibg MARR S.A., ale we wnetrzach biurowych lub

odpowiednio zaaranzowanym studio, obejmujaca:

1) sesje portretowg wizerunkowg dla trzech cztonkow Zarzadu po 10 ujeé/zdje¢ dla kazdej z osdb- 30 zdjec
razem,

2) sesje portretowa korporacyjng dla 25 oséb po 3 ujecia — 75 zdjecé.

Cena obejmowaé powinna wszystkie koszty Zamawiajacego zwigzane z prawidlowa i jakosciowa realizacja zlecenia

(koszty transportu i przekazania praw autorskich, obrobki zdje¢, przygotowania osob, makeup, itd).

CPV: 79961350-6 — USLUGI FOTOGRAFI STUDYJNEJ

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

5.  Termin lub okres wykonania zaméwienia: nie pdzniej niz 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania

umowy

6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw.

W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:
a) prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zamowienia,
b) posiadaja zdolno$¢ techniczna i zawodows do wykonania przedmiotu zamowienia,

€) posiadaja zdolnos¢ finansows i ekonomiczna do wykonania przedmiotu zaméwienia,
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Warunkiem udzialu w postepowaniu jest brak powigzan osobowych Ilub kapitatowych Wykonawcy

Z Zamawiajacym.

Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym lub

osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w

imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

3) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

4) pozostawianiu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia, w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena ofert co do spetnienia warunkow zapytania ofertowego dokonywana bedzie w formule spetnia/nie

spelnia w oparciu o o$wiadczenie przedtozone w ofercie W celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w

postepowaniu.

Zamawiajacy wyklucza Wykonawcoéw, ktérzy nie speiniajg warunkow udzialu w postepowaniu. Oferte

Wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za odrzucona.
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgacego z Wykonawcami
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja sobie za
posrednictwem poczty elektronicznej (e — mail). Adres e — mail Zamawiajacego do korespondencji:

katarzyna.kirsz@marr.pl
Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ sporzadzony w jezyku polskim w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

Zamawiajacy za forme pisemna uzna skan oferty wraz z portfolio.
Oferta jest sktadana w formie skanu na adres mailowy lukasz.glinski@marr.pl
Oferte nalezy ztozy¢é w PLN.

Oferta powinna by¢:

1) sporzgdzona zgodnie z zalagcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (formularz oferty),

2) musi by¢ kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢ zgodna z
jego trescia,

3) podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu.

4) W przypadku podpisywania oferty lub zalacznikdéw przez pelmomocnika petnomocnictwo do

reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotaczone do oferty w formie oryginatu lub Kkopii

poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.
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5) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane

ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty.

6) W przypadku niezatgczenia do oferty wymaganych dokumentow lub zlozenia dokumentow

nieprawidtowych oferta nie bedzie rozpatrywana.
9. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferte podpisang przez osobe upowazniong W formie skanu nalezy przesta¢ na adres mailowy
zamawiajacego: lukasz.glinski@marr.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11 sierpnia 2020 r. do godz.

12:00 wpisujac w tytule wiadomosci: Oferta na Sesja zdjeciowa (biznesowa) na terenie Krakowa.
Oferty, ktére wptyng na serwer pocztowy Zamawiajacego po godzinie 12:00 nie bedg rozpatrywane

Otwarcie ofert:
Po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, Zamawiajacy odczyta i oceni przestane oferty w oparciu
o kryteria oceny ofert.

10. Kryteria oceny ofert

a) Cena-70% ( max. 70 pkt)
Kryterium Cena bedzie stanowila kwote za realizacje ustugi opisanej w punkcie 3.

Dla celéw porownania ofert w zakresie kryterium oceny ofert brana bedzie pod uwage zryczattowana cena
brutto okreslona w Formularzu Oferty.
C= [(Cmin /C bad) X 70]
gdzie:
Chmin- najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert,
C vad - cena brutto oferty badanej.
b) Ocena portfolio — 30 % ( max. 30 pkt)

Punkty w ramach kryterium ,Portfolio” beda przyznawane na podstawie oceny portfolio ztozonego przez
Wykonawce. Portfolio przedstawione przez Wykonawce musi zawiera¢ co hajmniej:
przyktady zrealizowanych sesji wizerunkowych/biznesowych w tym zdje¢ portretowych analogicznych do
charakteru zdje¢ z opisu zapytania ofertowego - min 10 max 20 - od przynajmniej dwoch zleceniodawcow
Portfolio zawierajace foto z wydarzen o charakterze rodzinnym: $luby, chrzty , komunie nie bedg rozpatrywane.
Ocena portfolio ma przedstawia¢ wrazenie wizualne i estetyczne przestanych zdje¢ oceniane przez trzech cztonkow
komisji.
Kazdy cztonek komisji oceniajacej przyznaje punkty w skali od 0 do 30 pkt, przy czym:
- najwyzsza warto$¢ (30 pkt) oznacza, ze wrazenie wizualne i estetyczne przestanych zdje¢ wywotujg efektu
zachwytu sg niestandardowe i oryginalne;

[ najnizsza wartos¢ (0 pkt) oznacza, ze wrazenie wizualne i estetyczne przestanych zdje¢ niec wywotuja efektu

zachwytu, sg standardowy i tradycyjny,

Op= (Op1+Op2+0ps/3)

gdzie:
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Op:- ocena portfolio pierwszego cztonka komisji
Op2- ocena portfolio drugiego cztonka komisji

Ops- ocena portfolio trzeciego cztonka komisji

S badanej oferty =C badanej oferty + Op badanej oferty

Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe punktow.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam

bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng a jezeli

zostaly ztozone oferty 0 takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia

w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie

moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Cena obejmowaé powinna wszystkie koszty Zamawiajacego zwigzane z prawidtowa i jakosciowa realizacja

zlecenia.

11.

Informacje pozostale

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia postepowania rowniez w przypadku ztozenia tylko jednej
oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego postgpowania bez wylonienia
Wykonawcy i bez podawania przyczyn. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub
zlecenia ustug w rozumieniu przepisoOw kodeksu cywilnego. Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do
wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajacego w
zwigzku niniejszym zapytaniem ofertowym, wtym z tytulu poniesionych przez nich kosztow i szkdd,

w szczegblnosci w przypadku odstapienia przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

e  Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni, od terminu sktadania ofert.

e ZamawiajaCy zastrzega, ze nie bedzie rozpatrywal zlozonych ofert bez dotaczonego portfolio
stanowigcego kryterium wyboru oferty.

e Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przedstawi zamawiajagcemu wzor
umowy, z mozliwo$cig proponowania zmian przez Zamawiajacego.

Zastosowanie RODO do postepowania o udzielenie zamdwienia publiczneqo:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie 0 ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. z
siedziba w Krakowie (31-542) przy ul. Kordylewskiego 11, www.marr.pl, e-mail: admin@marr.pl
administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktorym mozna si¢ kontaktowa¢ w sprawach
dotyczacych Pani/Pana danych osobowych wysylajac email na adres: iod@marr.pl lub pisemnie na adres
siedziby administratora (jak wyzej);
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Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ,,¢” i lit. ,,f> RODO w celu zwigzanym z

postgpowaniem ,,Ustuga sesji zdjeciowej (biznesowej) na terenie Krakowa.”.

12.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania W oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej z dnia 26 wrze$nia 2001 r.

oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogdlnych oraz instytucje na mocy wigzacych umow

(np. w celu rozliczenia $rodkéw unijnych, w celu rozliczenia srodkéw publicznych).;

Pani/Pana dane osobowe beda przez okres niezbedny do realizacji celow przetwarzania, lecz nie krocej niz

okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj. przez okres 10 pelnych lat od dnia zakonczenia postgpowania o

udzielenie ww. zamowienia,

obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem

ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie

zam6Owienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp (podanie

danych dobrowolne, ale konieczne do udziatu w postepowaniu);

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych?;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 2;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO 3;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wykaz zalacznikow bedacych integralng cze$cig zapytania ofertowego

Zatacznik nr 1 — Wzér formularza oferty

1

Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub

podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

2 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow

3 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi ha wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego
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