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Krakow, dnia 11.08.2020 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamowienia:

Multimedialna obsluga konferencji w formie stacjonarnej oraz transmisji on-line.

1.

3.

Nazwa i adres Zamawiajacego

Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
ul. Kordylewskiego 11,

31-542 Krakow

Tryb udzielania zamoéwienia

Postgpowanie jest prowadzone na podstawie procedury PR-4.6 proces zamowien publicznych przyjetej
w Malopolskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. z siedzibg w Krakowie” w trybie zapytania ofertowego z
publikacjq na BIP

Postepowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji,
efektywnos$ci, réwnego traktowania, jawnosci i1 przejrzystosci, a takze przy dotozeniu przez osoby
przeprowadzajace postgpowanie wszelkich staran w celu zachowania obiektywizmu oraz bezstronnosci przy

wyborze Wykonawcy dostaw lub ustug.

Opis przedmiotu zamdéwienia

ZamoOwienie obejmuje obsluge  konferencji w kompleksowy, profesjonalny sposob, z wykorzystaniem

nowoczesnych technik i no$nikéw AV do realizacji oprawy wizualno — dzwigkowej 1 przeprowadzenia transmisji

on line wydarzenia. Scenografia i rozwigzania zaproponowane przez Wykonawce powinny by¢ utrzymane w

spojnej, nowoczesnej stylistyce, wzmacniajacej rangg i profesjonalny charakter wydarzenia, po§wigconego tematyce

Prawa Zamoéwien Publicznych.

CVP: 79952000-2 Ushlugi w zakresie organizacji imprez

4.

5.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
Termin lub okres wykonania zamoéwienia: nie p6zniej niz do dnia 09.10.2020 r.
Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw.

W postgpowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:
a) prowadza dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zamowienia,
b) posiadaja zdolnos¢ techniczng i zawodowa do wykonania przedmiotu zaméwienia,
¢) posiadaja zdolnos¢ finansowa i ekonomiczng do wykonania przedmiotu zamowienia,
Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest brak powigzan osobowych lub kapitalowych Wykonawcy
z Zamawiajacym.
Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomigdzy Zamawiajagcym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
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imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczeg6lnosci na:

1) uczestniczeniu w spolce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

3) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

4) pozostawianiu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia, w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena ofert co do spetnienia warunkéw zapytania ofertowego dokonywana bedzie w formule speinia/nie

spelnia w oparciu o o$wiadczenie przedtozone w ofercie w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w

postepowaniu.

Zamawiajacy wyklucza Wykonawcow, ktorzy nie speilniaja warunkow udzialu w postgpowaniu. Ofertg

Wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za odrzucona.

Wykonawca musi wykaza¢ si¢ doswiadczeniem w realizacji co najmniej 3 tozsamych ustug z opisanymi w

przedmiotowym zapytaniu ofertowym w przeciggu ostatnich 3 lat.
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja sobie za
posrednictwem poczty elektronicznej (e — mail). Adres e — mail Zamawiajacego do korespondenciji:

agata.socha@marr.pl

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ sporzadzony w jezyku polskim w formie pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

Zamawiajacy za forme pisemna uzna skan oferty.

Oferta jest sktadana w formie skanu na adres mailowy agata.socha@marr.pl

Oferte nalezy ztozy¢ w PLN.

Oferta powinna by¢:

1) sporzadzona zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (formularz oferty),

2) musi by¢ kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢ zgodna z
jego trescia,

3) podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu.

4) W przypadku podpisywania oferty lub zalagcznikéw przez petlnomocnika petnomocnictwo do

reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dolgczone do oferty w formie oryginatu lub kopii

pos$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.
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5) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane
ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty.

6) W przypadku niezalgczenia do oferty wymaganych dokumentéw lub zlozenia dokumentow

nieprawidtowych oferta nie bedzie rozpatrywana.
Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty w formie skanu nalezy przesta¢ na adres mailowy zamawiajacego: agata.socha@marr.pl tj. w

nieprzekraczalnym terminie do dnia 20 sierpnia 2020 r. do godz. 12:00
Oferty, ktore wptyna na serwer pocztowy Zamawiajacego po godzinie 12:00 nie beda rozpatrywane

Otwarcie ofert:
Po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, Zamawiajacy odczyta i oceni przestane oferty w oparciu
o kryteria oceny ofert.

Kryteria oceny ofert
Cena — 60 % ( max. 60 pkt)
Kryterium Cena bedzie stanowita kwote za realizacje ustugi opisanej w punkcie 3.

Dla celow poréwnania ofert w zakresie kryterium oceny ofert brana begdzie pod uwage zryczaltowana cena
brutto okreslona w Formularzu Oferty.
C= [(Cuin /C paa) x 60
gdzie:
Cmin- Najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert,
C paa - cena brutto oferty badane;j.

Jako$¢ wizerunkowa przedstawionej wizualizacji — 40 % (max. 40 pkt.)

W zakresie kryterium ,jako$¢ wizerunkowa przedstawionej wizualizacji”, przedstawiona wizualizacja
oceniona bedzie, zgodnie z ponizszym:

1). czy zaproponowana wizualizacja scenografii jest atrakcyjna wizerunkowo, utrzymana w spojnej,
nowoczesnej stylistyce, wzmacniajacej range i profesjonalny charakter wydarzenia, czy Wykonawca
zaproponowal w przedstawione] ofercie i wizualizacji rozwigzania wykraczajace poza minimum okreslone w
opisie przedmiotu zamowienia (t.j. gtdwny ekran LED stanowiacy tlo wystapien, méwnica, stolik kawowy i
fotele — na potrzeby panelu dyskusyjnego, w liczbie do 5 szt.), czy zaproponowat zastosowanie dodatkowych
efektow o§wietleniowych,. (max. do 30 pkt.)

2). czy zaproponowana wizualizacja uwzglednia zastosowanie dodatkowej oprawy wizualnej z
wykorzystaniem efektow oswietleniowych wykraczajacych poza standardowe o$wietlenie wymagane do

prawidtowego o$wietlenia sceny zapewniajace prawidlowa widoczno$¢ podczas transmisji on line (max. do 10

pkt.)

Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe punktow.
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Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam

bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera ofert¢ z najnizsza ceng a jezeli

zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia

w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie

moga zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Cena obejmowaé powinna wszystkie koszty Zamawiajacego zwigzane z prawidlowa i jako$ciowa realizacja

zlecenia.

11.

Informacje pozostale

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia post¢gpowania rowniez w przypadku ztozenia tylko jednej
oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego postgpowania bez wylonienia
Wykonawcy i bez podawania przyczyn. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub
zlecenia ustug w rozumieniu przepisoéw kodeksu cywilnego. Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do
wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami pienigznymi lub niepieni¢znymi wobec Zamawiajacego w
zwigzku niniejszym zapytaniem ofertowym, wtym z tytulu poniesionych przez nich kosztéw i szkdd,

w szczegblnosci w przypadku odstapienia przez niego od postgpowania lub wyboru innego Wykonawcy.

e Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, od terminu sktadania ofert.

e Zamawiajacy zastrzega, ze nie bedzie rozpatrywat zlozonych ofert bez dotaczonego portfolio
stanowigcego kryterium wyboru oferty.

e Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przedstawi zamawiajgcemu wzor
umowy, z mozliwos$cig proponowania zmian przez Zamawiajacego.

Zastosowanie RODO do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. z
siedzibg w Krakowie (31-542) przy ul. Kordylewskiego 11, www.marr.pl, e-mail: admin@marr.pl
administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowaé w sprawach
dotyczacych Pani/Pana danych osobowych wysytajac email na adres: iod@marr.pl lub pisemnie na adres
siedziby administratora (jak wyzej),

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ,,¢” i lit. ,,f” RODO w celu zwigzanym z

postgpowaniem ,,Multimedialna obstuga konferencji w formie stacjonarnej oraz transmisji on-line.”

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe o dostgpie do informacji publicznej z dnia 26 wrze$nia 2001 r.
oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepisdw ogdlnych oraz instytucje na mocy wigzacych umow

(np. w celu rozliczenia srodkéw unijnych, w celu rozliczenia srodkdéw publicznych).;
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Pani/Pana dane osobowe beda przez okres niezbedny do realizacji celow przetwarzania, lecz nie krdcej niz

okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj. przez okres 10 pelnych lat od dnia zakonczenia postgpowania o

udzielenie ww. zamoOwienia;

obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem

ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp (podanie

danych dobrowolne, ale konieczne do udziatu w postgpowaniu);

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposoéb zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych';

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wykaz zalacznikéw bedacych integralng czeScia zapytania ofertowego
Zatacznik nr 1 — Wz6r formularza oferty

Zatacznik nr 2 — Opis Przedmiotu Zamowienia

Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub

podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

2 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania

o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie

moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw

3 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub

z uwagi ha wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego
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