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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - ul. Kordylewskiego 11 w Krakowie
1 PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi w zakresie calodobowej ochrony nieruchomosci przy ul.
Kordylewskiego 11 w Krakowie wraz z jego najblizszym otoczeniem tj. terenu nieruchomos$ci oznaczonej jako
dziatki nr 449/2 i 449/3, obr.5 jednostka ewidencyjna Krakow-Srodmiescie, zwanego dalej ,,0biektem”
potozonym przy ul. Kordylewskiego 11 w Krakowie, a takze nadzér nad osobami wchodzacymi na teren
pomieszczen bedacych w dyspozycji Sadu Rejonowego dla Krakowa Srédmiescia w Krakowie w tym obiekcie
oraz obstuga urzadzenia do wykrywania metalu zwana dalej ,,bramka sadowa”.

Ustuga bedzie realizowana w okresie od dnia 06.06.2025r. do dnia 31.05.2026r.

2. OGOLNA CHARAKTERYSTYKA OBIEKTU

Budynek biurowy potozony przy ul. Kordylewskiego 11 sktada si¢ z dziesieciu kondygnacji naziemnych i
jednej podziemnej. Powierzchnia zabudowy to 500 m2 i kubatura 18 776 m3.

Budynek wyposazony jest w instalacje elektryczng, wodno-kanalizacyjna, centralnego ogrzewania,
teleinformatyczng, sygnalizacji pozaru i oddymiania. W cze$ci budynku od V do IX pigtra znajduje si¢ centralna
klimatyzacja, ktorej agregat posadowiony jest na zewnatrz budynku, na pomieszczeniu Trafo. W czgsci
podziemnej zlokalizowano pomieszczenia magazynowe i techniczne.

Dane:

Powierzchnia catkowita budynku — 5 005 m2

Powierzchnia pomieszczen biurowych - 3 297 m2

Powierzchnia pomieszczen techniczno - gospodarczych - 238 m2

Powierzchnia pomieszczen magazynowych — 248 m2

Powierzchnia komunikacji - 1 130 m2

W budynku znajdujg sig:

- trzy windy,

- hol gléwny oraz dwie klatki schodowe, jedna z nich jest klatkg ewakuacyjna stanowiaca droge ewakuacyjna,

- pomieszczenia pomocnicze: na kazdym pietrze zlokalizowane sa wezty sanitarne dla kobiet i mezczyzn,
pomieszczenie kuchenne oraz wydzielone pomieszczenie magazynowe.

Wijazd na teren nieruchomosci zlokalizowany jest od strony ul. Kordylewskiego, poprzez szlaban, sterowany
réwniez z pomieszczania ochrony. Na terenie nieruchomos$ci znajduje si¢ parking platny o iloéci 170 miejsc
parkingowych, za korzystanie ktorego Kklienci uiszczaja optaty w automatycznej kasie parkingowe;j,
zlokalizowanej przy wjezdzie na parking.

Przez teren nieréwnosci przebiega droga dojazdowa do zaplecza Urzedu Miasta Krakowa.

Teren wewnatrz budynku jak tez na zewnatrz jest czeSciowo monitorowany poprzez system monitoringu
wizyjnego.

W czgsci budynku na pigtrach LV,VLVILVIILIX najemca pomieszczen jest Sad Rejonowy dla Krakowa
Srodmiescia w Krakowie, w cze$ci pomieszczen na I pietrze najemcami sa inne podmioty prywatne.

3. ORGANIZACJA OCHRONY - zalozenia ogdlne

a. Pracownicy wykonawcy musza posiada¢ widoczne identyfikatory oraz jednolite umundurowanie
pracownika ochrony. Pracownikoéw musi cechowa¢ wysoka Kultura osobista i umiejetnosé
komunikowania si¢ z interesantami czy innymi uzytkownikami obiektu.

b. Pracownicy musza by¢ sprawni fizycznie, osoby te bez wzgledu na stan zdrowia musza by¢ w stanie
podota¢ obowigzkom wynikajacym z opisu przedmiotu zamoéwienia i instrukcji p.poz budynku. Osoby
wykonujace czynno$ci w ramach realizacji przedmiotu umowy musza posiada¢ aktualne badania
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medycyny pracy i zaswiadczenia wymagane przepisami prawa, potwierdzajace zdolnos¢ do

wykonywania pracy na stanowisku pracownika ochrony fizycznej.

C. Zamawiajacy dopusci do pracy osoby zatrudnione przez Wykonawce po wezesniejszym dostarczeniu
umowy o pracg¢ i potwierdzenie zgtoszenia do ZUS.

d. Zamawiajacy dopuszcza wykonywanie ushugi przez pracownikéw posiadajacych orzeczenie o
niepelnosprawnosci, ale podstawa orzeczenia o niepetnosprawnosci nie moze by¢ choroba
uniemozliwiajgca sprawne poruszanie si¢ po IX pietrowym budynku.

e. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odsunigcia od pracy na terenie obiektu pracownika
Wykonawcy, gdy ten nie bedzie spetnial powyzszych warunkow.

f. Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu liste nazwisk oddelegowanych pracownikow wraz
z przypisanymi do nich numerami identyfikacyjnymi.

g. Zamawiajacy wymaga od pracownikow Wykonawcy umiejetno$ci obstugi systemoéw sygnalizacji
pozaru (SSP) i Dzwickowego Sygnatu Ostrzegania (DSO) opartego o centralg pozarowa POLON
6000 a takze obsluge monitoringu sygnatu pozarowego. Centrala pozarowa znajduje si¢ w miejscu
statego petnienia stuzby przez pracownikow ochrony zwanego dalej ,,portiernig”.

h. Zamawiajacy zapewni instrukcje obstugi i szkolenie pracownikow Wykonawcy z obstugi systemow
sygnalizacji pozaru (SSP i DSO) i monitoringu sygnatu pozaru znajdujacego si¢ w obiekcie.

i. System alarmu pozarowego Zamawiajacego jest podiaczony do stacji monitorowania z ktorag
Zamawiajagcy ma podpisang umowe. Wykonawcy zapewnia lini¢ telefoniczng ktéra obstuguje
monitoring p.poz.

j. Pracownicy Wykonawcy musza po wlaczeniu sie¢ sygnatu Systemu Monitoringu Pozarowego,
skontrolowaé¢ zagrozone pomieszczenie 1 w razie nie stwierdzenia zagrozenia pozarowego
uniemozliwi¢ przestanie sygnatu wygenerowanego przez SPP do Panstwowej Strazy Pozarnej w czasie
wymaganym przez Instrukcj¢ p.poz. czyli do 7 minut.

k. Niezaleznie od pracownikow Wykonawcy petliacych stuzbe na terenie ochranianego obiektu,
Wykonawca zobowiazany jest zagwarantowac przybycie patrolu  interwencyjnego skltadajacej si¢
przynajmniej z dwoch pracownikdéw ochrony wpisanych na list¢ kwalifikowanych pracownikéw
ochrony, prowadzong przez Komendanta Glownego Policji, na wezwanie pracownika ochrony lub
pracownikow administracji obiektu, w nieprzekraczalnym terminie 15 minut.

.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnego sprawdzenia nie czgsciej niz raz
w miesigcu prawidlowosci reagowania patrolu interwencyjnego poprzez ogloszenie kontrolnego
alarmu.

m. Na czas trwania umowy, Wykonawca zainstaluje w 22 miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego
punkty kontrolne Systemu Kontroli Pracownikow Ochrony (SKPO) oraz wyposazy pracownikéw w
odpowiedni czytnik.

n. Wykonawca udostepni Zmawiajacemu staty dostgp do dobowych raportow SKPO.

Punkty kontrolne beda znajdowac si¢ na kazdej kondygnacji obiektu oraz dwa na zewnatrz budynku.

p. Po rozwigzaniu lub wygasnigciu umowy po zdemontowaniu SKPO wraz z wyposazeniem punkty
kontrolne pozostang wtasnoscia Wykonawcy.

g. Na czas trwania Umowy Zamawiajacy udostepnia pracownikowi Wykonawcy telefon komorkowy,
ktéry podczas wykonywania shuzby powinien mie¢ przy sobie, szczegdlnie podczas wykonywania
obchodow.

r. Pracownicy ochrony muszg zapoznaé si¢ z ,,Regulaminem Bezpieczefistwa 1 Porzadku dla
pomieszczen Sadu Rejonowego dla Krakowa-Srodmiescia w Krakowie zlokalizowanych w budynku w
Krakowie, ul. Kazimierza Kordylewskiego 11, wydanym przez Prezesa i Dyrektora Sgdu Rejonowego
dla Krakowa-Srodmiescia w Krakowie.”, ktory stanowi Zatacznik nr 1 do OPZ

S.  Wykonawca zobowiazany jest do §wiadczenia uslugi z nalezyta staranno$cia wynikajaca z zawodowego
charakteru prowadzonej przez siebie dziatalnosci, zgodnie aktualna koncesj¢ na wykonywanie
dziatalno$ci gospodarczej w zakresie ochrony osob i mienia na terenie calego kraju, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0sob i mienia (Dz. U. 2021 poz.1995);



IMdRR

Matopolska Agencja
Rozwoju Regionalnego SA

Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
Nr sprawy: ZP/11/25/DIZN
Zatgcznik nr 1b do SWZ
4. ORGANIZACJA OCHRONY - PORTIERNIA

a. Dozor obiektu oraz otoczenia wykonywany jest catodobowo (24/dobe) we wszystkie dni tygodnia,
réwniez przy wykorzystaniu nalezacego do Zamawiajacego, wewngtrznego monitoringu wizyjnego
oraz zewnetrznego monitoringu wizyjnego.

b. Zamawiajacy nie wymaga aby ustuga na portierni wykonywana byla przez pracownikéw ochrony
wpisanych na liste kwalifikowanych pracownikow ochrony prowadzona przez Komendanta
Glownego Policji.

€. Zamawiajacy dopuszcza zgodnie z Kodeksem Pracy, 24 godzinny system pracy. Czas pracy
pracownika Wykonawcy nie moze trwac jednorazowo dtuzej niz 24 godzin.

d. Niedopuszczalne jest wykonywanie czynno$ci ochronnych przez jednego pracownika na kolejno
nastgpujacych po sobie 24-godzinnych zmianach.

4.1 OBOWIAZKI PRACOWNIKA OCHRONY - PORTIERNIA

a. Pracownicy ochrony wydaja klucze od pomieszczen tylko osobom uprawnionym i dokonuja zapisu w
ksiazce wydawania kluczy, kto o ktorej godzinie pobrat klucze i kiedy oddat.

b. Pracownicy ochrony wydaja klucze i dokumenty do pojazdéw stuzbowych MARR S.A osobom
uprawnionym i dokonuja zapisu w ksigzce wydawania kluczy, kto o ktorej godzinie pobrat klucze
i kiedy oddat.

¢. Dostep na teren obiektu: - Interesanci MARR S.A. kierowani sa do biura obstugi na parterze budynku,
pozostali do pracownika obstugi ,,bramki sgdowej”

d. Dozorowanie miejsc parkingowych zlokalizowanych w bezposrednim sasiedztwie gtownego wejscia do
budynku biurowego, pod katem wylacznego parkowania samochodow oséb do tego uprawnionych
Pracownik ochrony ma nawigzywac kontakt wzrokowy z osobami wchodzacymi.

f.  Pracownicy ochrony zobowigzani sa do obstugi parkingu:

a) reagowanie na wlaczenie si¢ sygnatu telefonicznego.
b) $ledzi¢ na monitorach sytuacj¢ przy wjezdzie i wyjezdzie z parkingu.

g. C)umozliwianie wyjazdu pojazdow majacych prawo do bezplatnego opuszczenia parkingu.
d)prowadzi¢ ewidencje pojazdow uprawnionych do korzystania z parkingu bez oplaty.
e) w razie awarii systemu parkingowego, umozliwi¢ pojazdom opuszczenie parkingu.

h. Pracownikom ochrony nie wolno samowolnie opusci¢ portierni  w  trakcie stuzby
lub przed jej zdaniem nastgpcom, z wyjatkiem opisanych w OPZ wymagan.

i. Pracownicy ochrony reaguja na nadzwyczajne sytuacje pogodowe:

a) usunigcie $niegu ze schoddéw i rampy wejsciowe;j
b) w razie gololedzi posypanie schoddéw i rampy wejsciowej solg dostarczong przez Zamawiajacego

j. Pracownicy ochrony sa zobowigzani dotozy¢ wszelkich staran dla zapewnienia nalezytej ochrony
dozorowanego mienia.

k. W wypadku zaistnienia konieczno$ci podjecia interwencji po godzinach funkcjonowania administracji
obiecktu lub w dniu wolnym od pracy, pracownik ochrony jest zobowigzany
do telefonicznego poinformowania o zajsciu administracje budynku.

I. Numery kontaktowe do administracji obiektu znajduja si¢ na portierni.

m. Pracownicy ochrony sa zobowigzani do prowadzenia obchodéw nocnych w na terenie kazdej
kondygnacji budynku, jak tez kontroli terenu przed budynkiem.

n. Pracownik Wykonawcy ma obowigzek odnotowywania wpiséw w Ksigzke pehlienia stuzby
(dostarczonej przez Wykonawce) wydarzen wykraczajacych poza zwyklte funkcjonowanie budynku,
wymagajacych interwencji pracownika ochrony i poinformowania Zamawiajacego o wydarzeniu.

0. Pracownicy ochrony zobowigzani sa do zapoznania si¢ z trescig zapisow zmiany poprzedniej

p. Pracownicy Wykonawcy sa zobowiazani niezwlocznie podja¢ dziatania w wypadku zaistnienia na
terenie obiektu zdarzen losowych typu pozar, zalanie, widoczna awaria sieci wod.—kan. cieplnej jak i
zauwazonej dewastacji mienia.
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g. Pracownik Wykonawcy musi posiadaé wiedz¢ z rozmieszczenia oraz sposobu uzycia gldéwnego

wylacznika pradu i zaworu wody, dla catego obiektu jak rowniez posiadaé¢ znajomo$¢ rozmieszczenia
hydrantéw, sprzetu p.poz oraz sposobu ich uzycia.

r. W przypadku pozaru, zalania, lub innych nieprzewidzianych zdarzen pracownik Wykonawcy
zobowigzany jest do podjecia dziatan w celu natychmiastowego zabezpieczenia miejsca zdarzenia,
wezwanie odpowiednich stuzb ratowniczych jak réwniez podjecie akcji zapobiegajacej powigkszeniu
strat, o ile nie koliduje to z podstawowym zadaniem ochrony obiektu. W takim wypadku Pracownicy
ochrony zobowigzani sg do wezwania patrolu interwencyjnego, ktory obejmie nadzér nad
pomieszczeniem portierni, a po jego przyjezdzie podejmie akcje zapobiegawcza niezaleznie od
wezwania stuzb ratowniczych.

S. Pracownik Wykonawcy ma obowigzek nadzorowania firm transportujacych towary przez hol gtowny
aby w czasie transportu nie ulegta uszkodzeniu posadzka lub inne powierzchnie czy wyposazani.

t. Pracownik Wykonawcy sprawuje kontrole nad legalnoscia wynoszenia z obiektu materialow i
wyposazenia.

u. Pracownikom ochrony nie wolno bez zezwolenia administracji obiektu korzystaé
z innych pomieszczen, stanowisk oraz urzadzen i wyposazenia.

V. Wykonawca jak i jego pracownicy zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji
ktore zostaly podjete podczas i w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy. Obowigzek
zachowania tajemnicy trwa takze przez okres 5 (pigciu) lat po zakonczeniu umowy.

4.2 ORGANIZACJA OCHRONY W GODZINACH OD 18.00 DO 6.00

a. Po godzinie 18.00 wszystkie drzwi wejsciowe do budynku majg by¢ zamknigte.

b. Dostep na teren obiektu maja tylko jego uzytkownicy.

€. Pracownik Wykonawcy migdzy godzing miedzy godzing 22.00 a 5.00 rano dokonuje dwoch obchodow po
wyznaczonych punktach budynku i na terenie przyleglym. Odstep pomigdzy obchodami nie moze by¢
mniejszy niz 3 godziny, chyba ze zachodzi uzasadniona potrzebna, wynikajagca z danej sytuacji.
a) w trakcie obchodu drzwi wej$ciowe do obiektu s3 zamknigte.
b) informacja o sposobie kontaktu z pracownikiem ochrony (numer telefonu) musi znajdowaé si¢ przy
drzwiach wejsciowych do obiektu, widoczna dla osob bedacych przed drzwiami.
¢) pracownik ochrony udajacy si¢ na obchdd musi posiadaé przy sobie telefon
d) kazdorazowo opuszczajac budynek, pracownik Wykonawcy musi mie¢ przy sobie klucz do wyjscia
ewakuacyjnego (bocznej klatki schodowej)

d. Podczas obchodow w budynku pracownik dokonuje:
a) wyrywkowego sprawdzenia czy sg zamknigte drzwi do pomieszczen,
b) sprawdza czy na klatkach schodowych sa zamknigte okna.
¢) obserwuje czy nie dochodzi do ewentualnych wyciekéw wody, lub innych awarii.

e. Podczas obchodéw na zewnatrz budynku pracownik Wykonawcy sprawdza:
a) spogladajac na okna budynku, czy w pokojach i na korytarzach jest wlaczone o$wietlenie.
b) przypadku zauwazenia wlaczonego os$wietlenia nalezy zlokalizowaé pomieszczenie z wiaczonymi
lampami i1 zgasi¢ w nim $wiatlo.
C) patrzac na elewacje sprawdza czy okna w pokojach sg zamkniete, w razie wiatru sprawdza czy nie
odpadajg elementy elewacji.

3.2 ORGANIZACJA OCHRONY — BRAMKA SADOWA
a. Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ ustuge przez pie¢ dni w tygodniu. W poniedziatek od godz. 8.00 do

20dz.18.00, od wtorku do piatku w godz. od 8.00 do godz.15.30.

b. Nadzér nad osobami wchodzacymi na teren pomieszczen begdacych w dyspozycji Sadu Rejonowego dla
Krakowa Srédmiescia bedzie $wiadczony przez kwalifikowanego pracownika ochrony, tj. pracownika
ochrony, posiadajacy legitymacje kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej, wpisany na listg
kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej, prowadzong przez Komendanta Gtéwnego Policji.
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€. Pracownicy ochrony obstuguja urzadzenie do wykrywania metalu — bramke, dostarczong przez Sad.

d. Wykonawca zapewni reczny detektor wykrywania metalu.

e. Zakres czynno$ci pracownika ochrony wynika bezposrednio z REGULAMINU BEZPIECZENSTWA 1
PORZADKU dla pomieszczen Sadu Rejonowego dla Krakowa-Srodmiescia w Krakowie zlokalizowanych w
budynku w Krakowie, ul. Kazimierza Kordylewskiego 11, wydanym przez Prezesa i Dyrektora Sadu
Rejonowego dla Krakowa-Srodmiescia w Krakowie, ktory stanowi zatacznik do OPZ

4. Zamawiajacy w budynku przy ul. Kordylewskiego 11, bedacym przedmiotem zamodwienia nie posiada stacji

monitorowania wlamania i napadu.

5. Dla celéw zapoznania si¢ z zakresem przedmiotu zamoéwienia i zlozenia oferty, Zamawiajacy zaleca

Wykonawcy dokonanie wizji lokalnej obiektu objgtego zamowieniem.

Zatgcznik nr 1 do OPZ - REGULAMIN BEZPIECZENSTWA 1 PORZADKU dla pomieszczen Sadu
Rejonowego dla Krakowa-Srodmiescia w Krakowie



SAD REJONOWY DLA KRAKOWA-SRODMIESCIA
W KRAKOWIE

Adm. 023.2.2025
Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr Adm.023.2.2025
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego dla Krakowa-Srédmieécia w Krakowie
z dnia 29 stycznia 2025 roku

REGULAMIN BEZPIECZENSTWA | PORZADKU
dla pomieszczen Sadu Rejonowego dla Krakowa-Srédmiescia w Krakowie
zlokalizowanych w budynku w Krakowie, ul. Kazimierza Kordylewskiego 11

W zwigzku z zawarta przez Sad Rejonowy dla Krakowa-Srédmiescia w Krakowie (,Sad”) umowa najmu
pomieszczen (,,Pomieszczenia”) w budynku potozonym przy ul. Kazimierza Kordylewskiego 11 w Krakowie
(,Budynek”) i koniecznoscig zapewnienia bezpieczeristwa i porzadku, niniejszy regulamin (,,Regulamin”) okresla
zasady ochrony, do ktdrych przestrzegania zobowigzane bedg stuzby ochrony (,,Ochrona”).

§1
1. Ochrone Pomieszczen wykonywac bedzie Ochrona wykonujgca zadania ochrony Budynku na zlecenie
podmiotu wynajmujgcego pomieszczenia (,, Wynajmujacy”).
2. Wynajmujgcy potwierdza zapoznanie sie z Regulaminem i przyjecie obowigzku wdrozenia go u stuzb
ochrony w osobnym oswiadczeniu.
3. Do zadan stuzby Ochrony nalezy:
1) ochrona mienia i 0séb przebywajgcych w Budynku, a w przypadku powstania lub wystgpienia ryzyka

zagrozenia (np. wtamania, pozaru, zalania, alarmu bombowego), podejmowanie dziatania majgcego zapobiegad,
eliminowac i zminimalizowac¢ szkody i straty;

2) weryfikacja ruchu osobowego, w tym przy uzyciu urzadzen technicznych umozliwiajgcych wykrywanie
metali lub przedmiotow zabronionych, a w uzasadnionych przypadkach legitymowanie oséb wchodzgcych do
Budynku lub w nim przebywajgcych w celu ustalenia ich tozsamosci;

3) uniemozliwienie wejscia osobie odmawiajgcej poddania sie przegladaniu zawartosci bagazu lub odziezy
oraz osobie, ktdra posiada przedmioty zabronione;

4) zadanie usuniecia innych przedmiotéw i urzadzen, ktére mogg stanowic zagrozenie dla zycia lub zdrowia
ludzkiego lub mienia, lub oddania ich do depozytu;

5) podejmowanie interwencji wobec osdb zaktécajgcych porzadek lub stwarzajgcych w sposdb oczywisty
bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia ludzkiego, a takze chronionego mienia;

6) podejmowanie interwencji wobec oséb wchodzgcych do budynku lub w nim przebywajgcych, co do

ktérych zachodzi podejrzenie iz s3 pod wptywem alkoholu, srodkéw odurzajgcych albo innych substanc;i
psychoaktywnych - witgcznie z wezwaniem odpowiednich organdw upowaznionych do stwierdzenia stanu tych
0sob;

7) niezwtoczne powiadamianie Kierownika Oddziatu Gospodarczego pod numerem tel. 12 619 53 63,
kom.: 451 167 643 o wszystkich przypadkach dotyczacych zaktécenia bezpieczenstwa i porzgdku w Budynku.
4, W zakresie uregulowanym odrebnym porozumieniem, czynnosci z zakresu ochrony wykonywane beda
takze przez Policje.

§2
1. Osoby wchodzgce do Budynku zobowigzane sg do poddania sie czynnosciom kontrolno-sprawdzajgcym,
okreslonym w §3 Regulaminu.
2. Czynnosci kontrolno-sprawdzajgcych oraz czynnosci opisanych w ust. 2 nie stosuje sie w stosunku do

0sob wskazanych w §9 Regulaminu pod warunkiem okazania dokumentu potwierdzajgcego uprawnienie do
odstgpienia od kontroli (w szczegdlnosci legitymacja stuzbowa, karta magnetyczna lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu). Ochrona dokonuje weryfikacji dokumentu.

3. W przypadku zainstalowania systemu elektronicznej kontroli dostepu weryfikacja zwolnienia
z obowigzku poddania sie czynnosciom kontrolno-sprawdzajgcych oraz czynnos$ciom opisanych w ust. 2
nastepuje poprzez system pod nadzorem Ochrony.



§3

1. Zadania z zakresu ochrony realizowane sg poprzez dziatanie stuzb Ochrony, Policji, monitoring wizyjny,
systemy alarmowe oraz inne $rodki techniczne kontroli bezpieczeristwa.

2. Kazda osoba wchodzaca do Budynku zobowigzana jest poddac sie czynnosciom kontrolnym.

3. Kontrole przeprowadzi¢ mogg, w ramach posiadanych uprawnien, funkcjonariusze Policji oraz Ochrona.
4, Kontrola realizowana moze by¢ miedzy innymi przez:

1) wylegitymowanie wchodzacych do Budynku oséb oraz sprawdzenia za pomoca srodkéw technicznych,
(tj. recznych wykrywaczy metali, bramek oraz urzadzen do przeswietlania bagazu);

2) przegladania zawartosci bagazu oséb wchodzgcych do Budynku,

3) przegladania odziezy osdb wchodzgcych do Budynku.

5. Pracownik ochrony w zwigzku z wykonywaniem czynnosci ma prawo zgdania udostepnienia bagazu, w

tym otwarcia i pokazania jego zawartosci. Przeglgdanie zawartosci bagazu wykonuje sie w obecnosci posiadacza
bagazu oraz w miare mozliwosci w sposéb niepowodujgcy uszkodzenia bagazu i znajdujacych sie w nim
przedmiotow. Przeglgdanie zawartosci bagazu polega na:

1) wzrokowej i manualnej kontroli zawartosci bagazu, w tym manualnym sprawdzeniu znajdujgcych sie w
nim przedmiotéw;
2) sprawdzeniu bagazu z wykorzystaniem srodkéw technicznych niezbednych do wykrywania materiatéw

i urzadzen zabronionych, w szczegélnosci broni, materiatdw wybuchowych oraz substancji mogacych stanowic
zagrozenie dla zycia lub zdrowia.

6. Przegladanie odziezy polega na:

1) manualnym sprawdzeniu zawarto$ci odziezy oraz przedmiotow znajdujgcych sie na ciele osoby
wchodzacej do budynku sgdu lub przez nig posiadanych bez odstaniania przykrytej odziezg powierzchni ciata;
2) sprawdzeniu za pomocg srodkéw technicznych niezbednych do wykrywania materiatéw i urzadzen

zabronionych, w szczegélnosci broni, materiatéw wybuchowych oraz substancji moggacych stanowic zagrozenie
dla zycia lub zdrowia.

7. Kontrolujgcy w zwigzku z realizacjg czynnosci, o ktorych mowa powyzej, ma prawo do zgdania zdjecia
przez osobe wchodzgcg do Budynku zewnetrznych warstw odziezy, pokazania zawartosci kieszeni, innych czesci
odziezy lub przedmiotéw znajdujgcych sie na ciele tej osoby lub przez nig posiadanych.

8. Kontrolujgcy, o ktéorym mowa w ust. 3 moze:

1) odmowi¢ mozliwosci wejscia do Budynku osobie posiadajgcej bron, amunicje, materiaty wybuchowe
lub inne srodki niebezpieczne,

2) odmowi¢ mozliwosci wejscia do Budynku osobie odmawiajgcej poddania sie przegladania zawartosci
bagazu lub odziezy;

3) odmowi¢ mozliwosci wejscia do Budynku osobie posiadajgcej przy sobie przedmioty niebezpieczne;

4) zazgdac od osoby usuniecia przedmiotow i urzadzen, ktore mogg stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub
zdrowia ludzkiego lub mienia, lub zazgdac oddania ich do depozytu.

9. Z wykonania czynnosci, o ktorych mowa w ust. 5 i 6 sporzadza sie protokdt w przypadku, gdy osoba

poddana przeglagdaniu zawartosci bagazu lub odziezy zgtosita takie zgdanie bezposrednio po dokonaniu tych
czynnosci. Protokdt nie podlega udostepnieniu osobom trzecim oraz moze by¢ udostepniony podmiotom
uprawnionym na podstawie odrebnych przepiséw w trybie w nich przewidzianym.

10. W przypadku gdy w trakcie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 5 i 6, znaleziono przedmioty mogace
stworzy¢ niebezpieczenstwo dla zycia, zdrowia ludzkiego lub mienia, a osoba poddana tym czynnosciom nie
zgtosita zgdania sporzadzenia protokotu z dokonanej czynnosci, dokonanie czynnosci pracownik ochrony
niezwtocznie dokumentuje w notatce stuzbowej, odnotowujgc rodzaj, czas, miejsce i wynik czynnosci, dane
pracownika ochrony oraz spis znalezionych i odebranych przedmiotéw oraz w miare potrzeby ich opis.

11. W uzasadnionych przypadkach na terenie Budynku moze zosta¢ utworzony tymczasowy dodatkowy
punkt kontroli oséb w zakresie dostepu do okreslonej czesci Budynku. W takim wypadku kazda osoba
wchodzgca woéwczas na teren ograniczonego dostepu zobowigzana jest poddac sie czynnosciom kontrolnym,
na zasadach okreslonych w §3 niezaleznie od uprzednio przeprowadzonej kontroli.

12. W przypadku gdy przedmioty ujawnione w wyniku czynnosci, o ktérych mowa w ust. 5i 6, stwarzajg
niebezpieczenstwo dla zycia, zdrowia lub mienia, pracownik ochrony, w granicach dostepnych s$rodkéw,



niezwtocznie podejmuje dziatania zmierzajgce do usuniecia niebezpieczeristwa, a w szczegdlnosci zabezpiecza
miejsce zagrozone oraz powiadamia dyzurnego wifasciwej miejscowo jednostki organizacyjnej Policji o
koniecznosci zarzadzenia dziatarh usuwajgcych to niebezpieczenstwo.

13. Przy salach rozpraw, w ktdérych toczy¢ sie beda posiedzenia o tzw. ,podwyzszonym stopniu ryzyka" lub
z wytgczeniem jawnosci, mogg zostaé wyznaczone strefy bezpieczestwa, w ktdrych poruszad sie mogg jedynie
osoby zwigzane bezposrednio z toczgcym sie postepowaniem oraz stuzba ochrony.

14. Wz6r protokotu i notatki stuzbowej o ktérych mowa powyzej okresla Minister Sprawiedliwosci.

§4
1. Osoby wchodzace na teren Budynku nie mogg wnosi¢:
1) broni palnej;
2) przedmiotéw i narzedzi niebezpiecznych, takich jak w szczegdlnosci: miotaczy gazu, siekier,
paralizatorow, kijow bejsbolowych i innych przedmiotéw uznanych za niebezpieczne;
3) nozy, nozyczek oraz innych podobnych do nich przedmiotéw;
4) ptynéw zracych, ptyndw tatwopalnych i innych niebezpiecznych, mogacych stanowi¢ zagrozenie dla
ludzi oraz mienia,
5) rzeczy i przedmiotéw, ktérych posiadanie jest zabronione;
6) innych przedmiotdéw, ktére z uwagi na ich cechy w ocenie Ochrony lub Policji mogg stanowic zagrozenie.
2. Ochrona oraz funkcjonariusze Policji zobowigzani sg do zwracania szczegdlnej uwagi na wnoszone
pojemniki, stoiki, butelki, puszki oraz ich zawartos$¢ — jako moggce stanowic substancje niebezpieczne
3. Zakaz okreslony w ust. 1 nie dotyczy sytuacji, gdy wniesienie tych przedmiotéw jest zwigzane z
wykonywaniem zadan stuzbowych lub uzasadnionymi czynnosciami procesowymi.
4, Zakaz posiadania broni nie ma zastosowania do osdb chronigcych transport wartosci pienieznych

(konwojentéw), wyposazonych w bron i srodki ochrony osobistej, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrze$nia 2010 roku w sprawie wymagan, jakim powinna
odpowiadac ochrona wartosci pienieznych przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcéw i inne
jednostki organizacyjne (tekst jedn. Dz.U. z 2016 poz. 793 ze zmianami), o ile poddadzg sie czynnosciom
kontrolno-sprawdzajgcym, realizowanym przez Ochrone.

§5
1. W przypadku zainstalowania odpowiednich urzgdzen, w uzasadnionych przypadkach przewiduje sie
mozliwos¢ przechowywania przedmiotow okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 3) i 7) w skrytkach bagazowych, z ktérych
korzystanie okresli odrebny Regulamin.

2. Sad nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione w skrytkach, jak réwniez za rzeczy
pozostawione na korytarzach, salach rozpraw i innych pomieszczeniach.

§6
1. Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikdw i interesantdw oraz zapewnienie ochrony mienia

realizowane jest poprzez stosowany przez Wynajmujgcego w Budynku nadzér w postaci srodkdw technicznych
umozliwiajgcych rejestracje obrazu (,Monitoring Wynajmujgcego”). Zasady stosowania Monitoringu
Wynajmujgcego okresla Wynajmujacy.

2. Na terenie Budynku Sad moze wprowadzi¢ wtasny system rejestrowania obrazu i dZzwieku, dziatajgcy
niezaleznie od Monitoringu Wynajmujgcego (,,Monitoring Sgdu”). Nagrania z Monitoringu Sadu przetwarzane
bedg wytacznie do celdéw, dla ktérych zostaty zebrane i przechowywane przez okres nieprzekraczajgcy 3
miesiecy od dnia nagrania - w zaleznosci od mozliwosci technicznych sprzetu rejestrujgcego - z zastrzezeniem
ust. 4.

3. Zapisane dane z Monitoringu Sadu mogg by¢ udostepnione wytgcznie uprawnionym organom, takim
jak miedzy innymi: sady, prokuratury, Policja.
4, W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie

prawa lub powzieto wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin okreslony w ust. 2 ulega
przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.
§7
1. Na teren Budynku nie mogg wchodzi¢ ani przebywac osoby:
1) w stanie pod wptywem alkoholu,



2) w stanie po uzyciu Srodkdéw odurzajgcych lub innych podobnie dziatajgcych srodkow,

3) zachowujgce sie agresywnie,

4) zaktdcajace spokdj lub porzadek albo wywotujgce zgorszenie albo stwarzajgce w sposdb oczywisty
bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia ludzkiego, a takze chronionego mienia,

5) odmawiajgce podporzgdkowania sie przepisom Regulaminu, bgdz poleceniom stuzby ochrony; takim
osobom moze zostac nakazane opuszczenie Budynku.

2. W wypadku, gdy stan lub zachowanie, o jakich mowa w ustepie poprzedzajgcym, dotyczy osdb

wezwanych do osobistego stawiennictwa oraz zamierzajgcych uczestniczyé w rozprawach i posiedzeniach -
Ochrona lub Policja - zawiadamiajg o powyzszym przewodniczgcego posiedzenia lub rozprawy oraz witasciwy
sekretariat - w celu ustalenia dalszego dziatania.

(9))

wprowadzania zwierzat z zastrzezeniem mozliwosci wprowadzania pséw przewodnikéw przez osoby
korzystajace z ich pomocy lub policyjnych psow stuzbowych;
7 wywieszania jakichkolwiek informacji (ogtoszen, zawiadomien, plakatow, itp.),
2. Firmy ustugowe, przed rozpoczeciem prac w Pomieszczeniach, majg obowigzek przedtozyc
Kierownikowi Oddziatu Gospodarczego, imienny wykaz pracownikéw zawierajgcy dane umozliwiajgce
jednoznaczng identyfikacje pracownikow, ktérzy beda wykonywacé prace w Pomieszczeniach, w terminie
ustalonym przez strony lub wynikajgcym z umowy tgczacej strony, jednak - o ile to mozliwe - nie pdzniej, niz 1
dzien przed datg przystagpienia do ich wykonywania.

§9
Wymogu czynnosci sprawdzajgco-kontrolnych nie stosuje sie do:
1) pracownikéw sadow, prokuratury, stuzby kuratorskiej oraz pracownikdédw innych jednostek
(Wynajmujgcego lub innych najemcéw), majgcych swoje siedziby i stale korzystajgcych z Budynku,
2) syndykow i doradcéw restrukturyzacyjnych, adwokatow, radcéw prawnych, notariuszy, prokuratorow i
innych oskarzycieli publicznych, komornikéw, aplikantow aplikacji: sedziowskiej, prokuratorskiej, adwokackiej,
radcowskiej, notarialnej, komorniczej, referendarskiej,

§8

1. W Pomieszczeniach obowigzuje bezwzgledny zakaz:
1) prowadzenia sprzedazy bezposredniej (akwizycji);
2) prowadzenia akcji reklamowych lub promocyjnych;
3) palenia tytoniu i tzw. e-papierosow;
4) spozywania alkoholu lub innego podobnie dziatajgcego srodka;
5) uzywania $rodkéw odurzajacych,

)

o

)

3) kuratorow sgdowych, biegtych sgdowych i mediatoréw, specjalistéw OZSS,
4) inspektorow Panstwowej Inspekcji Pracy, uczestniczgcych w postepowaniach pracownikéw ZUS i KRUS,
5) funkcjonariuszy: Policji, Strazy Miejskiej Miasta Krakowa, Agencji Bezpieczernstwa Wewnetrznego i
Agencji Wywiadu
6) innych oséb wskazanych w art. 54 §16 ustawy - Prawo o ustroju sgdéw powszechnych (Dz.U.2024.334
t.j. zdnia 2024.03.08 ze zm.).

§10
1. Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych dostepna jest na stronie podmiotowe;j

Jednostki - w zakfadce , Ochrona danych osobowych" oraz w Sadzie Rejonowym dla Krakowa-Srédmiescia w
Krakowie.

2. Nadzér nad realizacjg Regulaminu sprawuje Kierownik Oddziatu Gospodarczego.

3. Regulamin wchodzi w zycie w dniu wskazanym w Zarzadzeniu wprowadzajgcym.



