Krakoéw, dnia 05.01.2021 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamoéwienia:
,Dostawa materiatéw biurowych dla Matopolskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A.”
1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.

ul. Kordylewskiego 11,

31-542 Krakow
2. Tryb udzielania zaméwienia
Postepowanie jest prowadzone-w trybie zapytania ofertowego z publikacjg na BIP
Postepowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji,
efektywnosci, rownego traktowania, jawnosci i przejrzystosci, a takze przy dotozeniu przez osoby
przeprowadzajgce postepowanie wszelkich staran w celu zachowania obiektywizmu oraz bezstronnosci
przy wyborze Wykonawcy dostaw lub ustug.

3. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatdw biurowych dla Matopolskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. przy ul. Kordylewskiego 11 w Krakowie.

Szczegotowy zakres i sposéb realizacji przedmiotu zaméwienia okresla opis przedmiotu zamowienia
stanowigcy zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

CPV: 30192000-1 wyroby biurowe
30197644-2 papier kserograficzny
30197000-6 drobny sprzet biurowy

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
5. Termin lub okres wykonania zamoéwienia: 24 miesigce od dnia podpisania umowy.
6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkoéw.
W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:
a) prowadzg dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia,
b) posiadajg zdolnos¢ techniczng i zawodowg do wykonania przedmiotu zamowienia,
c) posiadajg zdolnos¢ finansowg i ekonomiczng do wykonania przedmiotu zamoéwienia,
Warunkiem udziatu w postepowaniu jest brak powigzan osobowych lub kapitatowych Wykonawcy
z Zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitalowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
1) uczestniczeniu w spofce, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,
4) pozostawianiu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia, w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Ocena ofert co do spetnienia warunkéw zapytania ofertowego dokonywana bedzie w formule
spetnia/nie spetnia w oparciu o oswiadczenie przedtozone w ofercie w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy wyklucza Wykonawcéw, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu. Oferte
Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucong.
7. Wpykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udzialu w postepowaniu
W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w niniejszym postepowaniu Wykonawca ziozy
wraz z formularzem oferty oswiadczenie o spetnianiu warunkéw (zatgcznik 3).
8. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.



Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg sobie
za posrednictwem poczty elektronicznej (e—mail). Adres e-mail Zamawiajgcego do korespondencji:
irena.kaczorowska@marr.pl
Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Irena Kaczorowska.

9. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta powinna by¢ sporzgdzony w jezyku polskim w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oferta jest sktadana w formie skanu na adres mailowy irena.kaczorowska@marr.pl
Oferte nalezy ztozy¢ w PLN.

Oferta powinna byé¢:

1) sporzagdzona zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (formularz oferty),

2) musi by¢ kompletna, tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢
zgodna z jego treécia,

3) podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu,

4) do oferty nalezy zatgczy¢ dokumenty, o ktérych stanowi pkt 7 zapytania ofertowego

5) w przypadku podpisywania oferty lub zatgcznikéw przez petnomocnika, petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno byé dotgczone do oferty w formie oryginatu lub kopii
po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

6) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty
zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty jak i wszystkie koszty wynikajgce z prowadzonego
postepowania.

7) W przypadku braku dokumentéw lub ziozenia dokumentéw nieprawidiowych oferty nie bedg
rozpatrywane.

10. Miejsce i termin sktadania ofert:
Oferty w formie skanu nalezy przestat na adres mailowy zamawiajgcego:
irena.kaczorowska@marr.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13.01.2021 r. do godz. 12:00.
Oferty zlozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.
Otwarcie ofert:
Po uplywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, Zamawiajgcy odczyta i oceni przestane oferty

W oparciu o kryteria oceny ofert.

11. Kryteria oceny ofert
a) Kryterium ,,cena” realizacji zamoéwienia bedzie oceniane wedlug nastepujacego wzoru:
C=[(Cmin /Cbad) X 70]
gdzie:
Cmin- najnizsza cena brutto sposrdd ofert nie podlegajgcych odrzuceniu i ztozonych przez
Wykonawcoéw, ktorzy nie podlegali wykluczeniu w danym etapie badania i oceny ofert
Cad - Cena brutto oferty badanej.

b) Kryterium ,termin dostawy” bedzie oceniane wg nastepujacego wzoru:
T=[(Tmin/Tbad) x 30]
gdzie:
T —ilos¢ punktow oferty w kryterium ,termin dostawy”
Tmin — najkrétszy termin dostawy (w dniach roboczych) sposréd ofert nie podlegajgcych
odrzuceniu i ztozonych przez Wykonawcéw, ktorzy nie podlegali wykluczeniu w danym etapie
badania i oceny ofert,
Tbhad - termin (w dniach roboczych) dostawy podany w ofercie badanej.

Przez termin dostawy rozumie sie termin dostawy kazdorazowego, jednostkowego zaméwienia.

Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci bedzie weryfikowat oferte przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans
punktéow przyznanych w ramach kryterium oceny ofert. Zamawiajgcy moze wezwa¢ do ziozenia
wyjasnien co do tresci oferty wykonawce, ktérego oferta jest weryfikowana.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg ilos¢ punktow
w ostatecznej ocenie punktowej.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans kryteriow oceny oferty, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a
jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac ceny wyzszej niz zaoferowanej w ztozonej ofercie.
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Koncowa ocene oferty bedzie stanowi¢ suma punktow przyznanych w kazdym z kryteriow:
Pk=C+T

gdzie:

Pk — punktacja koncowa;

C - liczba punktéw przyznana w kryterium ,cena ofert”;

T — liczba punktéw przyznana w kryterium ,termin dostawy”;
Zamawiajgcy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta spetni wszystkie warunki i
wymagania oraz uzyska najwigkszg ilos¢ punktéw.

Informacje pozostate

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia postepowania rowniez w przypadku ztozenia
tylko jednej oferty. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego postepowania
bez wylonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi
oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego. Potencjalni
Wykonawcy nie bedg uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami pienieznymi lub
niepienieznymi wobec Zamawiajgcego w zwigzku niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytutu
poniesionych przez nich kosztow i szkdd, w szczegdlnosci w przypadku odstgpienia przez niego od
postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Zastosowanie RODO do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.

z siedzibg w Krakowie (31-542) przy ul. Kordylewskiego 11, www.marr.pl, e-mail: admin@marr.pl

administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowa¢ w sprawach

dotyczacych Pani/Pana danych osobowych wysytajgc email na adres: iod@marr.pl lub pisemnie na

adres siedziby administratora (jak wyzej);

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ,¢”i lit. ,f RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem ,Dostawa materiatdw biurowych dla Matopolskiej Agencji

Rozwoju Regionalnego S.A.”;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg pracownicy MARR S.A. oraz osoby lub podmioty

uprawnione do uzyskania informacji publicznej na podstawie ustawy z dnia 6.09.2001 roku o

dostepie no informacji publicznej (Dz.U. z 2020 poz. 2176 ze zm.);

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4

lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest

wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym 2z udziatem w

postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych

wynikajg z ustawy Pzp (podanie danych dobrowolne, ale konieczne do udziatu w postepowaniu);

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych?;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ?;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO 3;

1

Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub

podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

2 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie
moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
* nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

13. Wykaz zalagcznikéw bedacych integralng czescig zapytania ofertowego
Zatacznik nr 1 — Wz6r formularza oferty
Zatgcznik nr 1a — Zestawienie rodzaju materiatow biurowych i ilosci planowanych zakupéw
Zalgcznik nr 2 — Opis Przedmiotu Zamoéwienia
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu udziatu w postepowaniu

3 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego
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