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ZAPYTANIE OFERTOWE
.  NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. (MARR S.A.) z siedzibg w Krakowie przy
ul. Kordylewskiego 11 (kod pocztowy: 31-542), wpisana do Rejestru Przedsiebiorcow prowadzonego
przez Sad Rejonowy dla Krakowa-Srédmiescia w Krakowie, Wydziat XI Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: 0000033198, o kapitale zaktadowym 87.675.000 zt (w catosci
wptaconym), posiadajacg numer NIP:676-005-88-47, REGON: 350239017.

ll.  TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Do zamoéwienia nie stosuje sie ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (tj. Dz.
U. z 2019r. poz. 2019 ze zm.) na podst. art. 2 ust.1 tej ustawy. Postepowanie jest prowadzone na
podstawie procedury PR-4.6 proces zamoéwien publicznych przyjetej w Matopolskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. z siedzibg w Krakowie w trybie zapytania ofertowego z publikacjg na BIP.

Postepowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej konkurenciji,
efektywnosci, rownego traktowania, jawnosci i przejrzystosci, a takze przy dotozeniu przez osoby
przeprowadzajgce postepowanie wszelkich staran w celu zachowania obiektywizmu oraz bezstronnosci
przy wyborze Wykonawcy dostaw lub ustug.

.  OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest Opracowanie projektu graficznego, przygotowanie publikacji do
druku oraz druk wraz z dostawag opracowan z zakresu wybranych branz gospodarki regionalnej oraz
folderu informacyjnego w ramach projektu Power up Your Business in Matopolska 3.

Zapytanie ofertowe prowadzone jest wramach realizacji projektu ,,Power up Your Business in
Matopolska 3” wspotfinansowanego przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014 - 2020.

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ) jest zawarty w zatgczniku nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

IV. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Od dnia zawarcia umowy do dnia 30 kwietnia 2023 r. Doktadne terminy zostaly wskazane w § 3 i 4
wzoru umowy stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Warunek zostanie spetniony, gdy Wykonawca wykaze, ze posiada doswiadczenie nalezytego
wykonania, w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, 3 ustug o wartosci minimum 15 000,00 zt brutto kazda,
z ktérych kazda musiata obejmowac opracowanie projektu graficznego oraz przygotowanie publikaciji
do druku oraz druk. Wykonawca przedktada w ofercie wypetniony zatacznik nr 3_Wykaz ustug wraz
z referencjami lub podpisanymi bez zastrzezen protokotami odbioru.

VI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg sobie za
posrednictwem poczty elektronicznej (e — mail). Adres e — mail Zamawiajgcego do korespondenciji:
arkadiusz.zych@marr.pl
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Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Arkadiusz Zych

VIl.  KRYTERIA OCENY OFERT

Kryteria oceny ofert, ich znaczenie oraz sposéb oceny ofert:

Kryterium: Cena oferty

Znaczenie: 100%

Co = (Cmin / Cn) x 100, gdzie:

Co — oznacza ilos¢ punktéw przyznanych ocenianej ofercie;

Cmin — oznacza najnizszg tgczna cene brutto oferty (sposrod ofert podlegajgcych ocenie);
Cn — oznacza tgczng cene brutto ocenianej oferty;

Oferta w kryterium | moze uzyska¢ maksymalnie 100,00 punktéw.

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte na wykonanie zamodwienia w oparciu o najwyzszg liczbe
punktéw w kryterium.

Zgodnie z art. 2 pkt. 1 ustawy Pzp: cena- nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt.
1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 roku o informowaniu o cenach towaroéw i ustug (Dz. U. 2019, poz.
178 ze zm. ) a to zakreslono w sposob nastepujacy:

1) cena - warto$c¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktorg kupujgcy jest obowigzany zaptacic¢
przedsiebiorcy za towar lub ustuge;

2) W cenie uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardow i ustug lub
podatkiem akcyzowym. Przez cene rozumie sig stawke taryfows.

Vill.  SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferte nalezy sporzgdzi¢ wg formularza ofertowego (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

2. Oferta musi by¢ kompletna, tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym
i by¢ zgodna z jego trescig

3. Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej i podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy. Zamawiajgcy za forme pisemng uzna skan oferty lub oferte
podpisang elektronicznie kwalifikowanym podpisem.

4. W przypadku podpisywania oferty lub zatgcznikéw przez petnomocnika petnomocnictwo do

reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotgczone do oferty w formie oryginatu lub kopii

poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca pokrywa wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W przypadku niezatgczenia do oferty wymaganych dokumentéw lub ztozenia dokumentéow

nieprawidtowych oferta nie bedzie rozpatrywana.

8. Ceny podane w ofercie muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN), z doktadno$cig do dwdch
miejsc po przecinku.

9. Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoéwienia oraz warunkami okreslonymi przez Zamawiajgcego.

No o

IX. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY:

Oferte podpisang przez osobe upowazniong w formie skanu nalezy przestaé na adres mailowy
Zamawiajacego arkadiusz.zych@marr.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 28 maja 2021 r.
do godz. 12:00 wpisujac w tytule wiadomosci Opracowanie projektu graficzneqo, przygotowanie
publikacji do druku oraz druk wraz z dostawg opracowan z zakresu wybranych branz gospodarki
regionalnej oraz folderu informacyjnego w ramach projektu Power up Your Business in

Matopolska 3.
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Oferty, ktore wptyng na serwer pocztowy Zamawiajgcego po godzinie 12:00 w dniu 28.05.2021 r. nie
beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert: Po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, Zamawiajgcy odczyta i oceni
przestane oferty w oparciu o kryteria oceny ofert.

Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie upubliczniona w taki sposdb w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe.

X.  INFORMACJE DODATKOWE:

XI.

1. Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;j.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia postepowania réwniez w przypadku zfozenia
tylko jednej oferty.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego postepowania bez wylonienia
Wykonawcy i bez podawania przyczyn.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu
przepisow kodeksu cywilnego oraz w rozumieniu prawa zamowien publicznych. Potencjalni
Wykonawcy nie bedg uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami pienieznymi lub
niepienieznymi wobec Zamawiajgcego w zwigzku niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytutu
poniesionych przez nich kosztéw i szkdéd, w szczegdlnosci w przypadku odstgpienia przez niego
od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wspoétdecydowania i kontroli sposobu realizacji
zamoéwienia na kazdym jego etapie. Ustuga zostanie uznana za wykonang po podpisaniu protokotu
odbioru.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez ponownego ich badania
i oceny.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy ztozono
oferty niezgodne z wymaganiami Zamawiajgcego lub przekraczajgce kwote przewidziang przez
Zamawiajgcego na realizacje przedmiotu zamoéwienia.

8. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

9. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

ZASTOSOWANIE RODO DO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje,
ze:

e Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych ,Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego 2014—-2020", jest Zarzad Wojewddztwa
Matopolskiego stanowigcy Instytucje Zarzadzajgcg dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 z siedzibg w Krakowie przy ul. Basztowej 22,
31-156 Krakow, adres do korespondencji ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakéw.

e Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych ,Centralny
system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych” jest minister
wiasciwy do spraw rozwoju z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspélnej 2/4, 00-926 Warszawa
(dalej zwanym Ministrem).

e Osoba, ktérej dane dotyczga moze skontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych,
wyznaczonym przez Administratora wskazanego w pkt. 1, wysytajgc wiadomos¢é na adres
poczty elektronicznej: iodo@umwm.malopolska.pl lub pisemnie na adres: Inspektor Ochrony
Danych Osobowych UMWM, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Matopolskiego, ul.
Ractawicka 56, 30-017 Krakéw.
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Administrator wskazany w pkt 2 wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna
kontaktowac sie wysytajac wiadomosc¢ na adres poczty elektronicznej: iod@miir.gov.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ,¢” i lit. ., RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem, ktérego przedmiotem jest opracowanie projektu
graficznego, przygotowanie publikacji do druku oraz druk wraz z dostawa opracowan z
zakresu wybranych branz gospodarki regionalnej oraz folderu informacyjnego w ramach
projektu Power up Your Business in Malopolska 3.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informaciji publicznej z
dnia 26 wrzesnia 2001 r. oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogdlnych
oraz instytucje na mocy wigzgcych umow (np. w celu rozliczenia srodkéw unijnych, w celu
rozliczenia srodkéw publicznych).;

Pani/Pana dane osobowe bedg przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, lecz
nie krécej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj. przez okres 10 petnych lat od dnia
zakohczenia postepowania o udzielenie ww. zamowienia;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp (podanie danych dobrowolne, ale konieczne do
udziatu w postepowaniu);

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych ;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

— na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO ;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatgcznik nr 1 — Wzor formularza oferty

Zatgcznik nr 2 — Opis Przedmiotu Zamodwienia

Zatgcznik nr 3 — Wykaz doswiadczenia wykonawcy

Zatgcznik nr 4 — Wzor umowy

Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
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