Krakoéw, dnia 17.12.2019 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamoéwienia:
,Dostawa materiatéw biurowych dla Matopolskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A.”
1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.

ul. Kordylewskiego 11,

31-542 Krakow
2. Tryb udzielania zaméwienia
Postepowanie jest prowadzone-w trybie zapytania ofertowego z publikacjg na BIP
Postepowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji,
efektywnosci, rownego traktowania, jawnosci i przejrzystosci, a takze przy dotozeniu przez osoby
przeprowadzajgce postepowanie wszelkich staran w celu zachowania obiektywizmu oraz bezstronnosci
przy wyborze Wykonawcy dostaw lub ustug.

3. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatdw biurowych dla Matopolskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. przy ul. Kordylewskiego 11 w Krakowie.

Szczegotowy zakres i sposéb realizacji przedmiotu zaméwienia okresla opis przedmiotu zamowienia
stanowigcy zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

CPV: 30192000-1 wyroby biurowe
30197644-2 papier kserograficzny
30197000-6 drobny sprzet biurowy

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
5. Termin lub okres wykonania zamoéwienia: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.
6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkoéw.
W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:
a) prowadzg dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia,
b) posiadajg zdolnos¢ techniczng i zawodowg do wykonania przedmiotu zamowienia,
c) posiadajg zdolnos¢ finansowg i ekonomiczng do wykonania przedmiotu zamoéwienia,
Warunkiem udziatu w postepowaniu jest brak powigzan osobowych lub kapitatowych Wykonawcy
z Zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitalowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
1) uczestniczeniu w spofce, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,
4) pozostawianiu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia, w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Ocena ofert co do spetnienia warunkéw zapytania ofertowego dokonywana bedzie w formule
spetnia/nie spetnia w oparciu o oswiadczenie przedtozone w ofercie w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy wyklucza Wykonawcéw, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu. Oferte
Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucong.
7. Wpykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udzialu w postepowaniu
W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w niniejszym postepowaniu Wykonawca ziozy
wraz z formularzem oferty oswiadczenie o spetnianiu warunkéw (zatgcznik 3).
8. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.



9.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg sobie
za posrednictwem poczty elektronicznej (e—mail). Adres e-mail Zamawiajgcego do korespondencji:
jakub.ciesla@marr.pl

Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Jakub Ciesla

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ sporzgdzony w jezyku polskim w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oferta jest sktadana w formie skanu na adres mailowy jakub.ciesla@marr.pl.

Oferte nalezy ztozy¢ w PLN.

Oferta powinna byé¢:

1) sporzagdzona zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (formularz oferty),

2) musi by¢ kompletna, tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢
zgodna z jego trescia,

3) podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu,

4) w przypadku podpisywania oferty lub zatgcznikdw przez petnomocnika, petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno byé dotgczone do oferty w formie oryginatu lub kopii
po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

5) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty
zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty jak i wszystkie koszty wynikajgce z prowadzonego
postepowania.

6) W przypadku braku dokumentéw lub ziozenia dokumentéw nieprawidiowych oferty nie bedg
rozpatrywane.

Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty w formie skanu nalezy przesta¢ na adres mailowy zamawiajgcego:

jakub.ciesla@marr.pl

nieprzekraczalnym terminie do dnia 02.01.2020 r. do godz. 12:00

Oferty, ktére wptyng na serwer Zamawiajgcego po godzinie 12:00 nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert:

Po uplywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, Zamawiajgcy odczyta i oceni przestane oferty

W oparciu o kryteria oceny ofert.

10. Kryteria oceny ofert

a) Kryterium ,,cena” — 100%

Dla celéw pordéwnania ofert w zakresie kryterium oceny ofert brana bedzie pod uwagg zryczaltowana cena
brutto okreslona w Formularzu Oferty.
C= [(Cmin /C vad) x 100]

gdzie:
Chmin- najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert,
C bad - CeNa brutto oferty badane;j.

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktéry przedtozyt oferte z najnizszg cena.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy zitozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

11. Informacje pozostale

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia postepowania rowniez w przypadku ztozenia

tylko jednej oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego postepowania
bez wylonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi
oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego. Potencjalni
Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami pienieznymi lub
niepienieznymi wobec Zamawiajgcego w zwigzku niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytutu
poniesionych przez nich kosztéw i szkéd, w szczegdlnosci w przypadku odstgpienia przez niego od
postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

2. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

3. Zastosowanie RODO do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:




Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQ?”, informuje, ze:

12.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.

Z siedzibg w Krakowie (31-542) przy ul. Kordylewskiego 11, www.marr.pl, e-mail: admin@marr.pl

administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowa¢ w sprawach

dotyczgcych Pani/Pana danych osobowych wysytajgc email na adres: iod@matrr.pl lub pisemnie na

adres siedziby administratora (jak wyzej);

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ,¢” i lit. ./ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem ,Dostawa materiatéw biurowych dla Matopolskiej Agencji

Rozwoju Regionalnego S.A.”;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej z dnia 26

wrzesnia 2001 r. oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogolnych oraz instytucje

na mocy wigzacych uméw (np. w celu rozliczenia $srodkéw unijnych, w celu rozliczenia srodkow

publicznych).;

Pani/Pana dane osobowe bedag przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, lecz nie

krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj. przez okres 10 peinych lat od dnia

zakonczenia postepowania o udzielenie ww. zamowienia;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest

wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w

postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych

wynikajg z ustawy Pzp (podanie danych dobrowolne, ale konieczne do udziatu w postepowaniu);

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych?;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 2;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO 3;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Wykaz zatacznikéw bedacych integralng czescia zapytania ofertowego

Zatgcznik nr 1 — Wzor formularza oferty

Zatgcznik nr 1a — Zestawienie rodzaju materiatéw biurowych i ilosci planowanych zakupéw
Zatgcznik nr 2 — Opis Przedmiotu Zaméwienia

1

Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub

podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

2 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie

moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw

3 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub

z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego

3


mailto:admin@marr.pl
mailto:iod@marr.pl

Zatacznik nr 2: Opis przedmiotu zaméwienia
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa nowych materiatéw biurowych, tj. materiaty pismiennicze,
bruliony, druki, przybory biurowe, szczegétowo opisane co do rodzaju i ilosci planowanych zakupéw
w ciggu catego okresu obowigzywania umowy w tabeli - zatgcznik nr 1a ,Zestawienie rodzaju
materiatéw biurowych i ilosci planowanych zakupow” .

Zamawiajgcy dopuszcza skiladanie ofert réwnowaznych w zakresie wskazanych znakéw
towarowych, patentéw, norm, aprobat lub pochodzenia, zrédia lub szczegdlnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to
doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktow,
jednakze zachowane muszg by¢é normy, parametry i standardy, jakimi charakteryzujg sie
wyspecyfikowane przez Zamawiajgcego artykuty wymienione w Zatgczniku Nr 1a do niniejszego
zapytania ofertowego. Przedstawione parametry przedmiotu zamowienia stanowig minimum
techniczne i jakosciowe oczekiwane przez Zamawiajgcego i bedg stanowity podstawe oceny
ewentualnych ofert rownowaznych. Oferowane przez Wykonawcéw skiadajgcych oferty réwnowazne
artykutdw muszg mie¢ parametry nie gorsze niz wskazane w opisie przedmiotu zamowienia.
Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania réwnowazne opisywane przez Zamawiajgcego,
obowigzany jest wykazac, ze oferowane przez niego dostawy spetniajg wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego.

Jesli Zamawiajgcy wskazat marki lub nazwy handlowe w innych przypadkach okresla to klase
produktu, bedgcego przedmiotem zamowienia i stuzy ustaleniu standardu, a nie wskazuje na
konkretny wyrdb czy producenta. Oryginalne nazewnictwo lub symbolika podana zostata w celu
prawidtowego okreslenia przedmiotu zamowienia.

llosci wskazane w zatgczniku nr 1a ,Zestawienie rodzaju materiatéw biurowych i ilosci planowanych
zakupdéw” sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert iwyboru
najkorzystniejszej oferty. Wykonawca, z ktorym Zamawiajgcy podpisze umowe nie przystuguje
roszczenie o realizacje dostawy w wielkosciach podanych w tabeli (Zatgcznik nr 1a ,Zestawienie
rodzaju materiatow biurowych i ilosci planowanych zakupow”). Jednoczes$nie Zamawiajgcy
gwarantuje, ze minimalna kwota, ktéra zostanie zaptacona z tytutu realizacji przedmiotu umowy
wyniesie 70% ceny podanej w formularzu ofertowym,

Materiaty biurowe bedg dostarczane partiami, stosownie do potrzeb, poczgwszy od dnia podpisania
umowy przez okres kolejnych 12 miesiecy.

Termin waznosci (przydatnosci) przedmiotu zaméwienia to minimum 12 miesiecy liczac od daty
dostarczenia towaru do Zamawiajgcego, lub terminu przydatnosci na opakowaniu, jezeli jest
terminem dtuzszym.

Wielko$¢ kazdej partii materiatdéw biurowych bedzie wynika¢ z jednostronnej dyspozycji osdob
odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu umowy ze strony Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zamodwienia swoim transportem na adres wskazany przez
Zamawiajgcego w godz. 8.00 do 15.00, poniedziatek — pigtek w terminie do 7 dni roboczych od
ztozenia zamodwienia przez Zamawiajgcego.

Oferta musi by¢ jednoznaczna i kompleksowa, tj. obejmowac caty asortyment - stanowigcy przedmiot
niniejszego zamowienia. Oferowany przedmiot zamoéwienia musi spetnia¢é wymogi Zamawiajgcego

CPV: 30192000-1 wyroby biurowe

30197644-2 papier kserograficzny
30197000-6 drobny sprzet biurowy



