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Kraków, dnia 27 stycznia 2020 roku
ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest usługa transportu materiałów promocyjnych o wadze do 200 kg na międzynarodowe targi branżowe Mobile World Congress w Hiszpanii (Barcelona), które odbędą się w dniach 24-27 lutego 2020 r. 
1. Nazwa i adres Zamawiającego

Małopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.

ul. Kordylewskiego 11,

31-542 Kraków
2. Tryb udzielania zamówienia

Postępowanie jest prowadzone na podstawie procedury PR-4.6 proces zamówień publicznych przyjętejw Małopolskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. z siedzibą w Krakowie” w trybie zapytania ofertowego z publikacją na BIP. 

Postępowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, efektywności, równego traktowania, jawności i przejrzystości, a także przy dołożeniu przez osoby przeprowadzające postępowanie wszelkich starań w celu zachowania obiektywizmu oraz bezstronności przy wyborze Wykonawcy dostaw lub usług. 

a) Opis przedmiotu zamówienia

b) Przedmiotem zamówienia jest usługa transportu materiałów promocyjnych o wadze do 200 kg na międzynarodowe targi branżowe Mobile World Congress w Hiszpanii (Barcelona), które odbędą się w dniach 24-27 lutego 2020 r. 
c) Adres dostarczenia przesyłki na stoisko MARR:

Fira Gran Via

Av. Joan Carles I

64 08908 L’Hospitalet de Llobregat, Barcelona

Stoisko MARR: Hala 7, nr stoiska: 7N98

d) Wartość towaru: do 2 000,00 PLN. Materiały reklamowe bez większej wartości handlowej, tj. katalogi, ulotki, foldery, gadżety typu ołówki, długopisy, wizytowniki, etc. Są to materiały promocyjne do rozdawania na targach. 

e) Towar zostanie spakowany przez Zamawiającego w paczki o orientacyjnych wymiarach 40 x 38 x 64 cm, w minimalnej liczbie 10, a maksymalnej 18 sztuk paczek.

f) Zamówienie obejmować będzie pełen zakres transportu z siedziby Zamawiającego na stoisko Zamawiającego, w miejscu odbywania się targów  a wchodzić będą tutaj m.in.:
i. odbiór towaru z siedziby Zamawiającego mieszczącej się w Krakowie; 

ii. zapakowanie towaru na paletę w przypadku transportu lotniczego;
iii. ewentualne koszty magazynowania;

iv. organizacja transportu; 

v. odprawa celna (jeśli wystąpi); 

vi. serwis drogowy/lotniczy standardowy;

vii. wszelkie przeładunki (jeśli konieczne);

viii. rewizja celna (jeśli wystąpi);

ix. wystawienie lotniczego listu przewozowego – AWB (jeśli wystąpi);

x. wszelkie opłaty związane z transportem (opłaty lotniskowe/drogowe, odprawa celna, pozwolenia, dokumentacja, dostawa na stoisko i wszelkie inne czynności zapewniające transport towaru z siedziby Zamawiającego na stoisko targowe Zamawiającego);

xi. wszelkie cła i podatki;

xii. koszty zapłaty podatków i należności celnych, wyrobienia licencji, niespodziewanych kontroli, magazynowania, zatrzymania towaru i innych sytuacji nieprzewidzianych; 

xiii. ubezpieczenie przesyłki;

xiv. towar będzie przewożony na 1 fakturze jako towar 1 klienta z dostawą na 1 stoisko, rozformowanie przesyłki na miejscu (tj. na stoisku targowym Zamawiającego) w gestii Zamawiającego;

g) Wykonawca pokrywa wszelkie koszty związane z realizacją w/w usług, w tym w szczególności koszty ubezpieczenia przesyłek, odpraw celnych, administracyjnych i innych niezbędnych opłat spedycyjnych, niezbędnych zezwoleń oraz dokumentów formalnych - o ile są przewidziane prawem.
h) Nie planuje się powrotu towaru do Polski.

CPV: 
60161000-4 Usługi w zakresie transportu, 

60000000-8 Usługi transportowe (z wyłączeniem transportu odpadów)
3. Termin lub okres wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do 25 lutego 2020.
4. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków. 

W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy:

a) prowadzą działalność gospodarczą w zakresie objętym przedmiotem zamówienia, 

b) posiadają zdolność techniczną i zawodową do wykonania przedmiotu zamówienia,

c) posiadają zdolność finansową i ekonomiczną do wykonania przedmiotu zamówienia

d) wykażą, że posiadają doświadczenie należytego wykonania, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 3 usług spedycyjnych poza granice Polski o wartości min. 2 000 zł każda. Wykonawca przedkłada w ofercie wypełniony załącznik nr 3_Wykaz usług wraz z referencjami lub podpisanymi bez zastrzeżeń  protokołami odbioru.  
Ocena  ofert co do spełnienia warunków zapytania ofertowego dokonywana będzie w formule spełnia/nie spełnia w oparciu o oświadczenie przedłożone w ofercie w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.

Zamawiający wyklucza Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu. 
Ofertę Wykonawcy wykluczonego uważa się za odrzuconą. 
5. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami

Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują sobie za pośrednictwem poczty elektronicznej (e – mail). Adres e – mail Zamawiającego do korespondencji: anna.krzemien@marr.pl 
Osobą upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest: Anna Krzemień (anna.krzemien@marr.pl)
6. Opis sposobu przygotowania oferty:

a) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

b) Oferta jest składana w formie pisemnej w zamkniętej kopercie. 
c) Ofertę należy złożyć w PLN. Rozliczenia z Wykonawcą będą prowadzone w PLN.

d) Oferta powinna być:

1) sporządzona zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (formularz oferty),

2) musi być kompletna tj. zawierać wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i być zgodna z jego treścią, 

3) podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu.
e) Do oferty należy załączyć dokumenty, o których stanowi pkt. 7 zapytania ofertowego
f) W przypadku podpisywania oferty lub załączników przez pełnomocnika, pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy powinno być dołączone do oferty w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

g) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Każdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty jak i wszystkie koszty wynikające z prowadzonego postepowania. 

h) W przypadku braku dokumentów lub złożenia dokumentów nieprawidłowych oferty nie będą rozpatrywane. 

7. Miejsce i termin składania ofert:
Oferty w formie pisemnej należy złożyć w siedzibie Zamawiającego Małopolskiej Agencji Rozwoju Regionalnego, ul. Kordylewskiego 11 w Krakowie (Dziennik Podawczy, I piętro, p. 112) w nieprzekraczalnym terminie do dnia 4 lutego 2020 r. do godz. 12.00.
Oferty złożone po tym terminie nie będą rozpatrywane. 
8. Kryteria oceny ofert
Dla celów porównania ofert w zakresie kryterium oceny ofert brana będzie pod uwagę cena brutto określona w Formularzu Oferty. 
Kryterium I: Cena oferty – 100% 

Co = (Cmin / Cn) x 100, gdzie: 

Co – oznacza ilość punktów przyznanych ocenianej ofercie; 

Cmin –najniższa cena brutto spośród ofert w danym etapie badania i oceny ofert; 

Cn – oznacza łączną cenę brutto ocenianej oferty; 

Oferta w kryterium I może uzyskać maksymalnie 100,00 punktów.

Zgodnie z art. 2 pkt. 1 ustawy Pzp: cena - należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 roku o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. 2018 poz. 178) a to zakreślono w sposób następujący: 

1) cena - wartość wyrażona w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę; 

2) W cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług lub podatkiem akcyzowym. Przez cenę rozumie się stawkę taryfową. 
Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta spełni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska największą ilość punktów.

Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, który przedłożył ofertę z najniższą ceną.

Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

9. Informacje pozostałe
Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia postępowania również w przypadku złożenia tylko jednej oferty. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od niniejszego postępowania bez wyłonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn. 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia usług w rozumieniu przepisów kodeksu cywilnego.

Potencjalni Wykonawcy nie będą uprawnieni do występowania z jakimikolwiek roszczeniami pieniężnymi lub niepieniężnymi wobec Zamawiającego w związku niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytułu poniesionych przez nich kosztów i szkód, w szczególności w przypadku odstąpienia przez niego od postępowania lub wyboru innego Wykonawcy.

Termin związania ofertą wynosi 30 dni.

10. Wykaz załączników będących integralną częścią zapytania ofertowego

Załącznik nr  1 – Wzór formularza oferty,
Załącznik nr 2 – Wzór umowy,
Załącznik nr 3 – Wykaz usług,
Załącznik nr 4 - Oświadczenie o spełnieniu udziału w postępowaniu.
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