Krakéw, dnia 15 listopada 2022 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Przedmiot zamowienia:

»Swiadczenie ustugi przygotowania i przeprowadzenia dwudniowego (16 godzin szkoleniowych)
akredytowanego szkolenia AgilePM Foundation wraz z przeprowadzeniem egzaminu”

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
ul. Kordylewskiego 11,

31-542 Krakow

2. Tryb udzielania zaméwienia

Postepowanie jest prowadzone na podstawie procedury PR-4.6 Proces udzielania zamodwien przyjetej
w Matopolskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. z siedzibg w Krakowie w trybie zapytania
ofertowego z publikacjg na BIP.

Postepowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej konkurenciji,
efektywnosci, rownego traktowania, jawnosci i przejrzystosci, a takze przy dotozeniu przez osoby
przeprowadzajgce postepowanie wszelkich staran w celu zachowania obiektywizmu oraz
bezstronnosci przy wyborze Wykonawcy dostaw lub ustug.

3. Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi przygotowania i przeprowadzenia dwudniowego
(16 godzin szkoleniowych) akredytowanego szkolenia AgilePM Foundation wraz z przeprowadzeniem
egzaminu. Zamawiajacy przewiduje udziat 15 oséb w szkoleniu, a tym samym w egzaminie, z
zastrzezeniem, ze w przypadku mniejszej liczby uczestnikdw szkolenia réwniez liczba oséb
podchodzacych do egzaminu bedzie mniejsza, co bedzie miato wptyw na wysokos¢ wynagrodzenia
wykonawcy. Minimalna liczba oséb w grupie to 12 osdéb. Szczegdétowy OPZ stanowi zatgcznik 2.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Termin wykonania zamoéwienia: do 21 grudnia 2022 roku.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

W postepowaniu mogg brac udziat Wykonawcy, ktorzy:

a) prowadzg dziatalnos$¢ gospodarczg w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia,

b) posiadajg zdolnos¢ techniczng i zawodowga do wykonania przedmiotu zamédwienia,
c) posiadajg zdolnos¢ finansowa i ekonomiczng do wykonania przedmiotu zamoéwienia,

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest brak powigzan osobowych lub kapitatowych Wykonawcy z
Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w
szczegoblnosci na:



a) uczestniczeniu w spétce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawianiu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia, w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena ofert co do spetnienia warunkéw zapytania ofertowego dokonywana bedzie w formule
spetnia/nie spetnia w oparciu o oswiadczenie przedtozone w ofercie w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy wyklucza Wykonawcéw, ktdrzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu. Oferte
Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

6. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg sobie
za posrednictwem poczty elektronicznej (e — mail). Adres e — mail Zamawiajgcego do korespondenciji:

katarzyna.maznica@marr.pl

7. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta powinna by¢ sporzadzony w jezyku polskim w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajgcy za forme pisemng uzna skan oferty.

Oferte nalezy ztozyé w formie skanu na adres mailowy: katarzyna.maznica@marr.pl

Oferte nalezy ztozy¢é w PLN.

Oferta powinna by¢:

1) sporzadzona zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (formularz oferty),
2) musi by¢ kompletna, tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢
zgodna z jego trescia,

3) podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Podana w ofercie cena musi obejmowac cato$¢ wynagrodzenia, ktére Zamawiajgcy bedzie
zobowigzany do zapfacenia Wykonawcy w przypadku wyboru jego oferty, uwzgledniajacego w
szczegoblnosci spetnienie wszystkich wymagan Zamawiajgcego okreslonych w niniejszym zapytaniu i
opisie przedmiotu zamowienia z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu zamoéwienia.

Ceng oferty stuzgcg do pordwnania ztozonych ofert jest catkowita cena brutto za wykonanie ustugi
przygotowania i przeprowadzenia dwudniowego (16 godzin szkoleniowych) akredytowanego
szkolenia AgilePM Foundation wraz z przeprowadzeniem egzaminu wpisana do ,, Formularza oferty”.
Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia na Formularzu oferty ceny jednostkowej za
wykonanie przedmiotu zamdwienia tj. przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia dla grupy oséb
oraz egzaminu dla 1 osoby.

Wykonawca nie ma prawa zgdac¢ od Zamawiajgcego jakichkolwiek innych swiadczen dodatkowych,
pienieznych lub niepienieznych. Wynagrodzenie wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu


mailto:katarzyna.maznica@marr.pl
mailto:katarzyna.maznica@marr.pl

realizacji catosci zadania. Wykonawca nie moze zgda¢ podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w
czasie realizacji zadania nie mozna byto przewidzieé rozmiaru lub kosztéw prac.

W przypadku podpisywania oferty lub zatgcznikdw przez petnomocnika petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotgczone do oferty w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem).

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane ze sporzgdzeniem i ztozeniem oferty.

W przypadku niezatgczenia do oferty wymaganych dokumentéw lub ztozenia dokumentéw
nieprawidtowych oferta nie bedzie rozpatrywana.

8. Miejsce i termin skfadania ofert:

Oferte podpisang przez osobe upowazniong w formie skanu nalezy przestaé na adres mailowy
Zamawiajgcego katarzyna.maznica@marr.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23 listopada 2022
r. do godz. 12:00 wpisujgc w tytule wiadomosci:

,Oferta na Swiadczenie ustug przygotowania i przeprowadzenia dwudniowego (16 godzin
szkoleniowych) akredytowanego szkolenia AgilePM Foundation wraz z przeprowadzeniem egzaminu”

Oferty, ktére wptyng na serwer pocztowy Zamawiajgcego po terminie nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert: po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, Zamawiajgcy odczyta i oceni
przestane oferty w oparciu o kryteria oceny ofert.

9. Kryteria oceny ofert

Lp. | Kryteria Waga Maksymalna liczba punktow jakie moze
otrzymac oferta za dane kryterium
1. Cena 100% 100

Ocena ofert w kryterium ,,Cena” obejmuje przygotowania i przeprowadzenia dwudniowego (16
godzin szkoleniowych) akredytowanego szkolenia AgilePM Foundation wraz z przeprowadzeniem
egzaminu i zostanie dokonana wedtug wzoru:

Cena = Najnizsza cena brutto oferty sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu/Cena brutto oferty
ocenianej x 100 pkt

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w przypadku ztozenia ofert
niezgodnych z wymaganiami Zamawiajgcego lub przekraczajgcych kwote przewidziang przez
Zamawiajgcego na realizacje zadania/zlecenia.

10. Informacje pozostate

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia postepowania rowniez w przypadku ztozenia
tylko jednej oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego postepowania bez wytonienia
Wykonawcy i bez podawania przyczyn.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu
przepiséw kodeksu cywilnego.



Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajgcego w zwigzku niniejszym zapytaniem ofertowym,
w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztéw i szkdd, w szczegdlnosci w przypadku odstgpienia
przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, od terminu sktadania ofert.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, przedstawi zamawiajgcemu wzér
umowy, z mozliwoscig proponowania zmian przez Zamawiajgcego.

Zastosowanie RODO do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
Ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
z siedzibg w Krakowie (31-542) przy ul. Kordylewskiego 11, www.marr.pl, e-mail: admin@marr.pl

- administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowaé w sprawach

dotyczacych Pani/Pana danych osobowych wysytajgc email na adres: iod@marr.pl lub pisemnie na
adres siedziby administratora (jak wyzej)

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ,c¢” i lit. ,,f” RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem ,Swiadczenie ustugi przygotowania i przeprowadzenia dwudniowego
(16 godzin szkoleniowych) akredytowanego szkolenia AgilePM Foundation wraz z przeprowadzeniem
egzaminu.”

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej z dnia 26
wrzes$nia 2001 r. oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepisdw ogdlnych oraz instytucje
na mocy wigzgcych uméw (np. w celu rozliczenia srodkéw unijnych, w celu rozliczenia srodkéw
publicznych)

- Pani/Pana dane osobowe bedg przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, lecz nie
krdcej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj. przez okres 10 petnych lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie ww. zamoéwienia

- obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp (podanie danych dobrowolne, ale konieczne do udziatu w postepowaniu)

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO

- posiada Pani/Pan:

v a podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych

v na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’

v na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych



osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO™

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO

- nie przystuguje Pani/Panu:

v/ w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych

v prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO

v na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

11. Wykaz zatacznikéw bedacych integralng czescig zapytania ofertowego
Zatacznik nr 1. Wzér formularza oferty

Zatgcznik nr 2 Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

"Wyjasénienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych

it Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw

il Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej



