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Zatacznik nr 1 do SWZ

Opis przedmiotu zamoéwienia

»Wykonanie zabudowy i organizacja stoiska targowego na targach Hannover Messe
w Hanowerze, Niemcy, w dniach 17-21 kwietnia 2023 r., w ramach projektu Power up Your Business
in Matopolska 3”.

Zabudowa i wszystkie elementy wyposazenia stoiska muszg by¢ wykonane z trwatych i wysokiej jakosci
materiatow. Wszystkie meble i inne elementy wyposazenia muszg by¢ w bardzo dobrym stanie
technicznym, nowe lub nienoszgce $ladéw uszkodzen, wykoriczone estetycznie. Stoisko powinno by¢
dostosowane dla oséb z niepetnosprawnoscia ruchowa.

W trakcie realizacji zamoéwienia Wykonawca ma obowigzek informowac niezwtocznie Zamawiajacego
o wszelkich napotkanych problemach zaréwno technicznych jak i logistycznych lub wszelkich innych,
ktore bedg miaty wptyw na realizacje zamdwienia.

e powierzchnia stoiska: 28 m2
e charakter stoiska: z dwdch stron otwarte

l. Warunki realizacji zabudowy i organizacji stoiska w Hanowerze — targi Hannover Messe,
odbywajace sie w_dniach 17-21 kwietnia 2023 r.: stoisko wykonane zgodnie
z projektem, ktory stanowi zatacznik nr 1 do OPZ z materiatéw Wykonawcy lub
pozostajgcych do dyspozycji wykonawcy, wskazanych w projekcie wraz z uzyskaniem
wszelkich niezbednych pozwoled i przeprowadzeniem konsultacji ze stuzbami
Organizatora targdéw oraz spetnienie wymagan technicznych i terminowych Organizatora
targéw, w tym:

1. zgtoszenie planéw zabudowy i instalacji oraz przeprowadzenie konsultacji
z Organizatorem targéw zgodnie z jego wymogami.

2. zastosowanie do wykonania zabudowy materiatdw zgodnych z projektem a takze
normami wymienionymi w warunkach technicznych dla wystawcéw okreslonych
przez Organizatora targow.

3. montaz i demontaz stoiska zgodnie z wytycznymi i w godzinach okreslonych przez
Organizatora targow.

4. w razie koniecznosci transport, w tym zatadunek i roztadunek elementéw zabudowy,
wyposazenia i aranzacji stoiska (w tym dokonanie wymaganych odpraw spedycyjnych
i celnych, ktére sfinansuje Wykonawca).

5. doktadne terminy montazu stoiska, wykonania instalacji elektrycznej, podtgczenia
Internetu oraz demontazu stoiska powinny byé zgodne z warunkami Organizatora
targéw.
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udostepnienie Zamawiajgcemu w petni gotowego do uzytkowania stoiska (w tym
wraz z instalacjami, wyposazeniem i multimediami), wykonanego zgodnie
z projektem, nie pdziniej niz o godzinie 19:00 czasu lokalnego dzien przed
rozpoczeciem targéw. Zdanie stoiska Zamawiajgcemu zostanie potwierdzone
pisemnym protokotem zdawczo-odbiorczym podpisanym przez osoby upowaznione
ze strony Wykonawcy oraz Zamawiajgcego wskazane w umowie. W razie zgtoszenia
przez Zamawiajgcego jakichkolwiek uwag odnosnie zabudowy lub wyposazenia
stoiska, Wykonawca dokona niezbednych poprawek nie pdzniej niz do godz. 20:00
czasu lokalnego dzien przed rozpoczeciem targdow. Termin ten jest terminem
ostatecznym do wykonania poprawek. Nieudostepnienie gotowego stoiska do
odbioru po rozpoczeciu targéow lub brak wprowadzenia poprawek do godziny 20.00
czasu lokalnego na dzien przed rozpoczeciem targéw bedzie skutkowato
zastosowaniem wobec Wykonawcy kar umownych wskazanych w umowie.

wykonanie instalacji elektrycznej i internetowej stoiska oraz przytgczenie ich do
instalacji targowe;.

zapewnienie energii elektrycznej o mocy stosownej do prawidtowego funkcjonowania
stoiska wraz ze sprzetem.

Zapewnienie statego dostepu do wody dostarczanej na stoisko w baniakach
0 pojemnosci min. 20 litrow.

zapewnienie dostepu do Internetu przez caty czas trwania targdw kablem ethernet
(min. predkosci 10 Mbps) dostarczonego przez Wykonawce (2 kable Ethernet 5 mb
dtugosci kazdy) oraz zapewnienie Internetu bezprzewodowego wraz z routerem wi-fi
dla co najmniej 10 uzytkownikéw. Wykonawca ma zapewnic¢ dostep do wymienionego
tacza internetowego 10 Mbps, tak aby byta mozliwos¢ podtgczenia min. dwadch
urzadzen do tego facza. Jezeli do prawidtowego funkcjonowania zaproponowanych
przez Wykonawce elementéw teleinformatycznych, multimedialnych, itd.
wynikajgcych z projektu stoiska potrzebne bedzie szybsze tacze, Wykonawca zapewni
je na swoj koszt we wspdtpracy z organizatorem targow.

wykonawca nie moze wykorzysta¢ stoiska, ani jego elementéw do promowania
czegokolwiek lub kogokolwiek podczas targow.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wspodtpracowat w zakresie przedmiotu
zamodwienia z Wykonawcg projektu stoiska.

wykonanie grafiki wielkoformatowej, jako wyposazenie stoiska wedtug projektu.
Grafika zostanie zakupiona przez Wykonawce, po uzyskaniu akceptacji ze strony
Zamawiajgcego.
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przygotowanie petli multimedialnej — potgczenie przestanych przez Zamawiajacego
prezentacji power point (ok. 10) wraz z filmami promocyjnymi (do 3 min. kazda)
w petle, ktéra bedzie wyswietlana w trybie ciggtym na stoisku.

zabudowa, elementy wystroju i wyposazenia stoiska zostang udostepnione
Zamawiajgcemu na czas trwania targow.

Wykonawca, w ramach realizacji zadania, zobowigzany jest do wyposazenia
stoiska w media, tj. prgd i wode (z uwzglednieniem warunkéw technicznych
stawianych przez Organizatora targéw). Po zakonczeniu targéw Wykonawca
zobowigzany jest do odtgczenia ww. medidw oraz usuniecia odpadéw powstatych
w zwigzku z realizacjg ustugi.

Z uwagi na regulamin organizatordow targéw wszelkie koszty przytaczy i eksploatacji
mediéw lezg po stronie Zamawiajgcego. Wykonawca dokona zamdéwienia mediéw
poprzez panel wystawcy, tj. Matopolskiej Agencji Rozwoju Regionalnego SA, dokona
zakupu medidw u organizatora i przeniesie koszty na Zamawiajacego.

transport elementéw zabudowy, wyposazenia, aranzacji stoiska oraz wymagane
procedury, jak rowniez koszty zwigzane z odprawg celng i ubezpieczeniem lezg po
stronie Wykonawcy.

wykonawca zobowigzuje sie, ze wykonujgc przedmiot umowy nie naruszy praw
majatkowych osdb trzecich.

po zakonczonych targach Wykonawca jest zobowigzany do doprowadzenia miejsca,
w ktérym stato stoisko do stanu pierwotnego (w szczegdlnosci usuniecie wszelkich
$ladow po farbie, kleju, tasmie, otworéw po wkrecaniu $srub i wbijaniu gwozdzi oraz
wszelkich uszkodzen $cian, wyktadzin dywanowych, posadzki cementowej lub innej).
Demontaz stoiska zostanie potwierdzony dokumentacjg fotograficzng i przekazany
przez Wykonawce Zamawiajgcemu niezwtocznie jako dowdd demontazu.

wykonanie przedmiotu umowy zostanie potwierdzone ostatecznym protokotem
odbioru, ktéry zostanie sporzadzony w formie pisemnej po zakonczeniu targéw
i dokonaniu demontazu stoiska. Podstawg sporzgdzenia protokotu odbioru bedzie
w szczegdlnosci protokoét zdawczo-odbiorczy stoiska, dokumentacja zdjeciowa
dotyczaca wad lub brakéw stoiska oraz dokumentacja zdjeciowa dot. demontazu.
Zamawiajgcy bedzie uprawniony do wstrzymania sie z podpisaniem protokotfu
odbioru w szczegdlnosci w sytuacji gdy Wykonawca nie zdemontowat stoiska, nie
przekazat dokumentacji zdjeciowej dot. demontazu i przywrdcenia powierzchni
wystawienniczej do stanu poprzedniego.
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Il. Wyposazenie stoiska:

1. Zapewnienie zaplecza technicznego umozliwiajgcego umieszczenie materiatéw Zamawiajgcego
oraz przygotowywanie napojow:

a) zaplecze niedostepne dla zwiedzajgcych, zamykane na klucz/kod (min. 2 klucze/kody zostang
przekazane Zamawiajgcemu na czas trwania targéw).

b) wyposazenie: zlew z kranem czerpigcym wode z baniaka oraz wiadro pod zlewem o pojemnosci
min. 60 | do odprowadzania nieczystosci potgczone ze zlewem i odprowadzajgce z niego nieczystosci,
lodéwka o pojemnosci min. 48 |, blat roboczy, 1 regat, 1 czajnik elektryczny,
1 cisnieniowy ekspres do kawy na kapsutki, 1 kosz na $mieci o pojemnosci min. 60 I, worki na smieci
(min. 5 szt. o pojemnosci 60 1), 6 rolek recznika papierowego, 3 opakowania papierowych serwetek
w kolorze biatym pakowanym min. po 80 szt., patyczki (mieszadetka) drewniane do napojéw w ilosci
100 sztuk, ptyn do mycia naczyn, gabka do mycia naczyn.

c) zastawa: 100 papierowych kubkéw termicznych, 50 papierowych kubkéw na zimne napoje
d) produkty spozywcze:
I. Zapewnienie nastepujgcych produktdw spozywczych na caty okres trwania targéw w ilosci:

i min. 100 sztuk kapsutek z kawa typu 100% Arabica oraz 200 torebek herbaty (100
sztuk: herbata typu Earl Grey, 25 sztuk: herbata zielona, 25 sztuk: herbata mietowa,
50 sztuk: herbata owocowa),

ii. mleko do kawy 2% - 3,5% w ilosci min. 51,
iii.  cukier trzcinowy w saszetkach jednorazowych w ilosci min. 1 kg,

iv.  woda mineralna niegazowana z dystrybutora w ilosci 2 baniakéw o pojemnosci 20 |
litrdw na caty czas trwania targdw dostarczana przez Wykonawce w miare
zapotrzebowania (na biezaco).

Zamawiajagcy wymaga dostarczenia wyzej wymienionych produktéw na stoisko dzien przed
rozpoczeciem targdw. Produkty spozywcze majg by¢ niezniszczone, $wieze, bez jakichkolwiek oznak
utraty Swiezosci wynikajacej z dtugiego okresu lub niewtasciwych warunkéw przechowywania.

Transport i jego koszt oraz uzyskanie ewentualnych zgdd na przewdz artykutéw spozywczych lezg po
stronie Wykonawcy.

2. Wykonawca zastosuje elementy wyposazenia, zgodnie z projektem stoiska m.in.:
a) lada gtéwna — punkt pierwszego kontaktu z 2 krzestami typu hoker,
b) strefa rozmow — min. 3 stoliki z 3 krzestami,

c) zdjecie wielkoformatowe/grafika na $cianie,
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d) oswietlenie stoiska,
e) dekoracja stoiska (np. kwiaty).
3. Wykonawca zastosuje, zgodnie z projektem stoiska, nastepujace narzedzia multimedialne:

a) Ekran LED: max. 75” (wiszacy) wraz z ukrytym komputerem do prezentacji oferty gospodarczej
w postaci petli multimedialne;j.

Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy materiaty multimedialne (tj. prezentacje, filmy) nie pdzniej niz 5
dni przed rozpoczeciem imprezy targowej.

4. Wykonawca zastosuje, zgodnie z projektem stoiska, nastepujgce elementy identyfikacji wizualnej:

1) logo Matopolskiej Agencji Rozwoju Regionalnego SA w wersji angielskiej:
https://www.marr.pl/logo-marr/

2) logo Matopolski: https://www.malopolska.pl/marka-malopolska/system-identyfikacji-
wizualnej-wojewodztwa-malopolskiego

3) Funduszy Europejskich z dopiskiem Program Regionalny, logo RP, logo Wojewddztwa
Matopolskiego (Matopolska), Unii Europejskiej z dopiskiem Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego (wersja angielska): https://www.rpo.malopolska.pl/realizuj-projekt/poznaj-
zasady-promowania-projektu/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-dla-umow-
podpisanych-od-1-stycznia-2018-r

Wykonawca ma obowigzek prawidtowego zastosowania logotypdw/elementéw identyfikacji wizualnej
zgodne z poszczegdlnymi ksiegami znakow i/lub zasadami oznakowania.

5. Wykonawca dostosuje stoisko targowe wraz z jego wyposazeniem zgodnie z zasadg rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami.

1. Obstuga stoiska:

a) Zapewnienie opiekuna targéw, tj.: osoby odpowiedzialnej za kontakt z Zamawiajagcym na
wszystkich etapach realizacji przedmiotu zamdwienia. Osoba ta bedzie odpowiedzialna za
prawidtowy przebieg realizacji zamdwienia, kontakt z organizatorami targéw w kwestiach
technicznych i logistycznych, prawidlowy montaz i wyposazenie stoiska targowego,
prawidtowe funkcjonowanie stoiska w trakcie trwania targéw, niezwloczne usuwanie
wszelkich wad i usterek, ktére powstang lub ujawnig sie w trakcie uzytkowania stoiska przez
Zamawiajgcego, w sposob niekolidujgcy z funkcjonowaniem stoiska podczas targéw, dbanie
o estetyke stoiska w trakcie trwania targdw oraz demontaz stoiska po zakonczeniu targow
i wykonanie dokumentacji fotograficznej z demontazu stoiska.

b) Wykonawca zobowigzuje sie do udzielania Zamawiajgcemu wszelkiej pomocy
technicznej i logistycznej w trakcie trwania imprezy targowej, obejmujacej zapewnienie
prawidtowego funkcjonowania elementéw wyposazenia stoiska i jego infrastruktury
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(w szczegdlnosci zabudowy, wyposazenia, sprzetu elektronicznego, wigzki elektrycznej,
punktéw swietlnych itp.).

c) W razie stwierdzenia usterek, uszkodzen lub wad w zabudowie stoiska targowego (ktdre
powstang lub ujawnig sie w trakcie uzytkowania stoiska przez Zamawiajgcego) lub sposobie
jego obstugi Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego ich usuniecia (do 2 h od
momentu zgtoszenia przez Zamawiajgcego), w sposéb niekolidujgcy z funkcjonowaniem
stoiska podczas targow.

d) Jezeli Wykonawca nie usunie usterki, uszkodzenia lub wady w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie, Zamawiajgcy moze usungé je we wiasnym zakresie lub za pomoca
0s6b trzecich na ryzyko i koszt Wykonawcy.

v. Odbidr stoiska:

Podczas odbioru stoiska (udostepnienie stoiska Zamawiajgcemu), w obecnosci Zamawiajgcego,
Wykonawca bedzie zobowigzany do dokonania testdow technicznych ww. narzedzi
multimedialnych wraz z prezentacjami. W przypadku problemdéw technicznych Wykonawca bedzie
zobowigzany do usuniecia niezwtocznie (nie pdzniej niz do godziny 20.00 czasu lokalnego na dzien
przed otwarciem targéw) wszelkich usterek, tak aby przywrdci¢ petng funkcjonalno$¢ ww.
sktadowych stoiska.

V. Dostawa upominkow:

Wyprodukowanie lub zakup i dostarczenie na stoisko 300 sztuk gadzetéw/upominkéw reklamowych
wg ponizszych wymagan.: Stodycze produkowane w Matopolsce nie zawierajgce alkoholu typu kréwki,
galaretki w czekoladzie/cukrze, pakowane po 5 sztuk w opakowaniu celofanowym 100 x 50 mm,
zawigzanym wstgzkg koloru pomaranczowego. Opakowania samych stodyczy muszg zawierac
odniesienie do adresu internetowego strony projektu ,Power up Your Business in Matopolska 3”, tj.
www.powerup3.pl ( w sumie 300 sztuk opakowan z 5 szt. pakowanych pojedynczo stodyczy w srodku).



